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1. ORIENTACOES GERAIS

Nos anos de 2021 e 2022, o projeto passou por uma reestruturacdao que culminou com a
publicacdo da Portaria GM/MMA n® 169, de 13 de julho de 2022, que o formaliza com o
nome de Projeto Salas +Verdes e estabelece novas diretrizes. Para essa nova fase, serdo
lancadas periodicamente chamadas publicas, por meio do Sistema Salas +Verdes. Dessa
forma, tanto as instituicdes interessadas, quanto as antigas Salas VVerdes, terdo que participar
de selecdo para desenvolver acdes de educacdao ambiental como Salas +Verdes.

E importante que as instituicdes interessadas em ser uma Sala +Verde leiam todo contetido
do manual e da chamada antes de iniciar a inscricdo para que verifiqguem se atendem ao que
se pede e providenciar os documentos e informacdes necessarias a cada etapa solicitada no
Sistema.

Parafacilitartodo processo foram elaborados também tutoriais que irdo auxiliar o responsavel
pela inscricdo durante o processo de acesso ao Sistema e demais etapas da inscricao.

2. PERGUNTAS ORIENTADORAS

2.1. 0 que é o Sistema Salas +Verdes?

E uma ferramenta de gestdo das informacdes do Projeto Salas +Verdes. Por meio dela,
0s coordenadores das instituicbes e das Salas +Verdes poderdo atualizar dados, receber
comunicados do Ministério do Meio Ambiente, realizar avaliacbes do projeto, enviar relatorio
de atividades, desligar-se do Projeto, entre outras acfes. Além disso, a selecao das Salas
+\/erdes, processo que se inicia com a publicacdo de chamada publica, também sera realizado
via Sistema Salas +Verdes.

2.2. 0 que é o auto cadastro?

E o processo pelo qual o MMA seleciona projetos de instituicdes que desejam ter uma Sala
+Verde.

Para detalhamentos do que é o Projeto Salas +Verdes, as atividades e suas atribuicdes,
consulte o Manual do projeto, disponivel aqui.

2.3. Qual a definicao de “Instituicao” e “Sala +Verde”?
Instituicdo: Pessoa Juridica responsavel pela criacdo de uma ou mais Salas +Verdes.

Sala +Verde: E um espaco dedicado ao desenvolvimento de atividades praticas de carater
educacional, voltadas a tematica da conservacao e uso sustentavel do meio ambiente e
dos recursos naturais. Trata-se de um local definido vinculado a uma instituicao publica ou
privada, que funcione como um espaco de desenvolvimento de atividades de Educacao e
CidadaniaAmbiental ndo formal de abrangéncia local e/ou regional, que envolvam os diversos
segmentos da sociedade, tais como: criancas, jovens, adultos, estudantes, professores,


http://salasverdes.mma.gov.br/wp-content/uploads/2022/07/diario_oficial_da_uniao-1.pdf
https://www.gov.br/mma/pt-br/assuntos/educacaoambiental/cidadania-ambiental/projeto-salas-verdes

comunitarios, empresas e poder publico.
2.4. Quem pode acessar o Sistema?

Representantes de instituicdes que forem selecionadas para o Projeto Salas +Verdes terao
acesso ao sistema. Representantes de instituicbes candidatas somente terdo acesso ao
sistema quando houver uma chamada publica aberta.

2.5. Quais perfis existem no Sistema Salas +Verdes?

Coordenador de Instituicdo (Titular e Suplente): corresponde ao Unico perfil com permissao
para cadastrar e/ou editar os dados da instituicdo. Além dos dados da instituicao, esse perfil
também poderd cadastrar projetos, indicar o coordenador da(s) sala(s)+verde(s) e fazer a
gestao de informacdes da(s) sala(s)+verde(s), de forma suplementar ao perfil Coordenador
de Sala +Verde.

Exemplo: Representante de Secretaria de Meio Ambiente do municipio.

» (Coordenador de Sala +Verde: corresponde ao perfil responsavel por coordenar e reportar
as informacdes e acdes de uma Sala +Verde. Esse perfil deve ser capaz de fazer a gestao
de informacdes relacionadas a Sala +Verde, ap6s aprovada.

Exemplo: Responsavel por coordenar a implementacdo das aces da Sala +Verde da
Secretaria de Meio Ambiente do municipio.

e Administrador Geral: corresponde ao representante do Ministro do Meio Ambiente
(MMA), érgéo responsavel pela coordenacdo geral e implementacdo do Projeto Salas
+Verdes em ambito nacional.

2.6. Qual a principal diferenca entre os perfis “Coordenador de Instituicao (Titular e
Suplente)” e “Coordenador de Sala +Verde”?

O perfil “Coordenador de Instituicdo (Titular e Suplente)” acessa tanto as funcionalidades
relativas a instituicdo, quanto as funcionalidades relativas a Sala +Verde e ao projeto. Ja o
perfil “Coordenador de Sala +Verde” ndao possui permissao para acessar as funcionalidades
relativas a instituicdo, somente as funcionalidades relativas a Sala +Verde e ao projeto.

2.7. Qual perfil devo escolher para participar da selecao de salas+ verdes?

No caso, o perfil a serescolhido deve ser o de coordenador de instituicdo titular. Caso o projeto
seja aprovado a instituicdo podera designar um coordenador de instituicdo suplente e/ou um
coordenador de Sala +Verde em momento divulgado previamente pelo MMA.

2.8. Que critério uso para definir os ocupantes dos perfis?

Em geral, recomenda-se que haja uma pessoa para o perfil Coordenador de Instituicdo
Titular, outra para o perfil Coordenador de Instituicdo Suplente e uma terceira para o perfil
Coordenadorde Sala +Verde. Lembrando que para selecao, devera serescolhido somente
uma pessoa para o perfil de coordenador de instituicao titular.

o Se a sua instituicdo ndo possui trés pessoas para ocupar os perfis citados acima,



recomenda-se que sejam ocupados os perfis que possuam acesso a mais funcionalidades,
dentro do sistema, quais sejam: Coordenador de Instituicao Titular ou Coordenador de
Instituicdo Suplente.

« E importante que os representantes indicados tenham disponibilidade para acessar o
sistema sempre que necessario e gue tenham acesso as informacfes referentes a
instituicdo (no caso de Coordenador de Instituicao Titular e Suplente) e as informacdes
referentes a Sala +Verde (no caso de coordenador de Sala +Verde).

« Aescolhados perfiseadesignacao dos responsaveis para gerenciaros dados dainstituicdao
e da Sala +Verde fica a critério da instituicdo e deve levar em consideracao a participacao
efetiva dessas pessoas no projeto, bem como a hierarquia dentro do sistema, conforme
explicitado na pergunta “Quais perfis existem no Sistema Salas +Verdes?”.

« Quando houver a necessidade de alteracdo de representante (Coordenador de Instituicdo
Titular/Suplente ou Coordenador de Sala +Verde), é responsabilidade da instituicdo
informar ao MMA a alteracdo, assim como solicitar acesso ao sistema para 0 novo
representante.

29. Quantos representantes cada instituicdo e Sala +Verde podem ter?

« (ada instituicao podera ter 2 representantes: 1 Coordenador de Instituicao Titular e 1
Coordenador de Instituicao Suplente.

» (ada Sala +Verde podera ter 1 representante: 1 Coordenador de sala verde.

2.10. Como e quando poderei fazer o auto cadastro para selecdo de Salas +Verdes no
Sistema?

Arealizacao do auto cadastro no Sistema Salas +Verdes sera realizado conforme orientacoes
e cronograma divulgado previamente pelo MMA.



PASSO A PASSO PARA PARTICIPAR DA SELECAO DE SALAS +VERDES

A criacao de um perfil e 0 acesso ao Sistema Salas +Verdes necessita de uma solicitacao
prévia por meio do Sistema de Controle de Acesso (SCA) do MMA. Para isso, o usuario deve
acessar 0 endereco: sca.mma.gov.br e clicar em “Usuario Externo?”. Ao acessar o site, sera
necessario instalar o modulo de seguranca. Siga as orientacdes que aparecerao na sua tela.

Ministério do

Meio Ambiente

*Login:
Digite seulogin
*Senha

Digite sua senha

USUARIO EXTERNO ENTRAR

Usudrio Externo?

Esqueceu sua senha?

Preencher o cadastro com os dados do usudrio externo e clicar o botao “salvar”. A senha

gerada nessa etapa sera utilizada para acessar o Sistema de Controle de Acesso e 0
Sistema Salas +Verdes.

MANUAL DO SISTEMA
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sca.mma.gov.br

E:_ SCA Sistema de
e LR

ledeacesso - GONtrole de Acesso

Cadastro de Usuario Externo

Identificagcdo
“E-mail: “CPF:

“Nome:

Complemento
“Sexo: Entidade / Instituigdo: cargo:
© Masculino @ Feminino

Localidade
“Pais: “UF: “Municipio:
Selecione v Selecione v Selecione

Telefones
*Para Brasil & obrigatorio informar o DDD + Telefone ou DDD + Celular.
DDD  Telefone: DDD  Celular:

Senha de Acesso

“A senha deve conter letras, niimeros, caracte fais e ser composta de no minimo 8 digitos.

“senha: Confirmagéo de

» Em sequida, sera direcionado novamente para a pagina inicial. Faca login inserindo CPF
e senha.

Atencao! Caso o usuario ja possua cadastro no SCA devido a utilizacao de outros
sistemas do MMA, como por exemplo, CNEA, CONAMA, CNMA e RESSOA, nao é
necessario clicar em “usuario externo” e fazer um novo cadastro. Basta acessar o SCA
e fazerlogin com o CPF e senha ja existentes.

» Ao abrira pagina do SCA, clicar em “Usuario” e “Solicitar Acesso”.

16 de Qutubro de 2020 - 11 : 06 - 10

E:_ SCA Sistema de

s Controle de Acesso g oon o=

PRINCIPAL USUARIO l

SOLICITAR ACESSO

Solicitar Acesso

Dados da solicitagdo
*Sistema: “Perfil:

‘ Selecione Selecione v

*Justificativa da solicitacao:

VZ
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* No campo Sistema, selecionar o “Sistema Salas +Verdes”.

Solicitar Acesso

Dacdos da solicitagao
*Sisterna: *Perfil:

Selecione Selecione ~
4l

Cadastro Nacional de Entidades
Ambientalistas - CHEA

Conselha Macional de Meio Ambiente -
COMAMA

Frograma de Investimento Florestal - FIP

Sistema de Controle de Acesso - SCA

Enviar Solicitagan

Sisterna de Deliberagfes Conferéncias
Macionais do Meio Ambiente - ChMA

Sisterna de Responsabilidade
Socioambiental - RESS0A

loco B Cep: 70818-800 - Brasilia- DF

» No campo “Perfil”, escolha o perfil de Coordenador de Instituicdo Titular.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagio

*Sistema: “Perfil:
[ Sisterna Salas Verdes - S5V ] Selecione v
*Justificativa da solicitagéo: Administradar Geral

Administrador Parceiro

Analista

< Coordenador Instituigdo Titular \
A

Enviar Solicitagdn

« Em “Esfera”, escolha o campo “Orgao”.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagao

“Sistema: “Perfil:

[ Sisterna Salas Vardes - S5Y ] Coordenador Instituigdo Titular - v

“Esfera:

Orgdo V|

Selecione

*Arydn

[ Selecione ] 0

*Justificativa da solicitagao:

« No campo “Orgao”, verifique se a sua instituicdo j3 estd cadastrada. Se sim, basta
seleciona-la. Caso contrario, siga o passo a sequir.

MANUAL DO SISTEMA
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» (ligue no botdo (+), insira os dados da sua instituicdo e clique em “Salvar”.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagao

*Sistema: “Perfil:
[ Sisterna Salas Yerdes - 55V ] Coordenadar Instituicdo Titular ~
“Esfera:

Grydn V|

Dados da configuragéo

*Argén
[Selecione ] a
. Adicianar um nova Orgio
Dados da Orgéo
*CHPJ: *Nome da instituigéo:
38.751.462/0001-13 | Fazenda Terra Organica \
*UF:
DF v|
» No campo “6rgan”, busque o nome da sua instituicao.

Dados da configuragéo
*Orydo
Selecione o
[ |

7 Selecione &

Aguas do Cipd

Ambientalmente Correto
cerrado brasilia 180714
Coordenadoria Ambiental

Empresa_Teste

~ | Flordo Sertio

Instituigdo Teste BA

In=fifilir&n Teste e Rahia =

Meio Ambiente ‘crsio HOM 1.0.0

» Insira a justificativa da solicitacdo e cligue em “Enviar Solicitacao”.

Dados da solicitagéo

“Bistema: “Perfil:

Sisterna Salas Verdes - 38V } Coordenador Instituigdn Titular e
“Esfera:

Orgén v|

Dados da configuragéo
=0rydo
[ Fazenda Terra Organica ] o

“Justificativa da solicitagio:

Acesso, cadastro & inserpdo de informagdes no sistema salas verdes

MANUAL DO SISTEMA
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» Aparecera a mensagem de confirmacdo de envio da solicitacdo de acesso.

PRINCIPAL  USUARIO

ﬁ Principal / Sclicitar Acesso

Solicitar Acesso

# [o A sua solicitaciio de acesso foi enviada para andlise do T - Em breve 05 Um email com o 1 da sua solictacdo, ag

Dados da solicitagéo

“Sistema: “Perfil:

| Selecione Selecione R

*Justificativa da solicitagdo:

=

Enviar Solicitacio

« O Ministério do Meio Ambiente recebera o pedido de solicitacdo de acesso ao Sistema
Salas +Verdes e autorizara o acesso.

o Apos o aceite do MMA, o usuario recebera um e-mail com uma mensagem automatica e
terd acesso ao Sistema Salas +Verdes.

Ainsercao dos dados da instituicao e do projeto ocorrera em duas etapas:
1. Preenchimento dos dados da instituicao e do projeto.

2. Envio de documentacdo por meio do upload de trés arquivos: a) Declaracdo de
Compromisso assinada pelo representante legal da instituicdo (modelo fornecido
pelo MMA); b) documento oficial comprobatdrio do cargo do representante legal, por
exemplo, ato de nomeacdo, portaria, ata de reunido etc.; c) documento de identificacdo
pessoal (contendo foto, CPF e assinatura) do representante legal.

4.1. Dados da instituicdo e do Projeto
Dados da instituicao

o (s dados da instituicao s6 podem serinseridos pelo Coordenador de Instituicdo Titular ou
Coordenador de Instituicao Suplente.

» Acesseoendereco: https:/sissalasverdes.mma.gov.br. Ao acessar o site, serd necessario
instalar o médulo de sequranca. Siga as orientacdes que aparecerao na sua tela.

» Faca login no sistema. O campo “usuario” deve ser preenchido com o CPF do usuario e
a senha é a mesma que foi gerada (pelo préprio usudrio) no momento da solicitacdo do
acesso.

MANUAL DO SISTEMA
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https://sissalasverdes.mma.gov.br

e Logado com o perfil Coordenador de Instituicao Titular ou Coordenador de Instituicao
Suplente, acesse o menu “Instituicdo”.

o C(lique diretamente no botao “Consultar”, sem necessidade de utilizar os filtros de
pesquisa.

ssemasaLasveroes ()

M Pagina lnidal

™~ Yy "
< 2 Instituigio A > UF: Situaggo:
e

5 Projeta v v

$5 Avaliacdo Anual

- Consultar.

S Enquete 4
CONSULTAR

Limpar Filtros

: POSSUI SALA
INSTITUIGAD SUBCATEGORIA "
O :C TIFO = CATEGORIA = — UF = VERDE? SITUAGAD =
0 Fazanda Tarra o it Cadastro
Organica Incompleto

Aparecerd a lista de instituicdes que estdo vinculadas ao seu perfil. Selecione o icone (box em
branco) ao lado do nome da sua instituicao.

» Em sequidga, surgirdo dois icones do lado direito da tela. Cligue no icone “Editar”.

A Pigina Inidial

S5 Instituicdo A

5 POSSUI SALA

i Projeto INSTITUIGAD SUBCATEGORIA M
__Q TIFD = CATEGORIA = — uF = VERDE? SITUAGAD =

HE Avaliacio Anual h ) = e

S5 AcBes das Salas Verdes

i Enquete

1 registrofs) encontrado(s)

Wersgo: 1.2.0
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Todos os Direitos Reservados - Versdo PRD 1.0.0

o (Complete o cadastro com os dados da sua instituicdo (dados atualizados) e clique em
“Salvar”.
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» Todos os campos sinalizados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio. Ndo é
possivel repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

M/ Instituigio / Editar Instituigio @ +#€ -
Pagina Inicial / el 4 %

i >

Instituigso v

Editar Instituicdo - Cadastro Incompleto
Projeto

5 Avaliagho Anual
Identificagio
S Agoes das Salas Verdes

I Enquete Mome da Instituigio: CNPE

Spa ecelbgico Taquari L e

* Nome do Representante Legal: * CPF do Representante Legak

Campo aorgatériat

* Tipo de Instituice: Categoria; * Subcategona:

~

* Faz parte do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA (6rg3o municipal. estadual ou federal de meio ambiente? () Sim () Mo

Dados Para Contato da Institulciio

* Telefone Principal: * Tipo do Telefone: Telefone Secundario:

Tipe do Telefone:
v ~v
* E-mail:
Enderego da Instituicio
*OEP: UF: * Municipio:
DF b
* Bairro: * Enderego:
Documentos
DATADE ENVIO = HORA DE ENVIO = | siTuagEe DO DOCUMENTO = DESCRIGAD DO DOCUMENTO =

Nenhum registra encontrado.

0 registrals) encontradofs).

— Cancelar e Vohar

Dados do Projeto

» Os dados relacionados ao projeto (dados da Sala +Verde, Projeto Politico Pedagdgico,
equipe e infraestrutura, parcerias) sdo de preenchimento obrigatdrio. Esses dados

so podem ser preenchidos apos os dados da instituicdo (menu “instituicdo”) estarem
preenchidos e salvos.

Acesse o menu “Projeto”. Na tela de pesquisa, cligue no campo “Nome da Instituicao”,
selecione a sua instituicdo e cligue em “Cadastrar novo projeto”.
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Observacao: O contelido referente ao Projeto Politico Pedagogico no Sistema é o mesmo
contelido descrito na chamada com o titulo de projeto pedagdagico.

M/ Projet @ +# -1
#  Pagina Inicial okt
B Instituigio ” .
- Pesquisar Projeto / Sala Verde
HI Avaliagiio Anual *Selecione um ou mais campos para realizar a sua consulta. Para ver todos os cadastros associades ac seu perfil, clique no botio “consultar”.
3 Agoes das Salas Verdes MNome da 5ala Verde: Nome dz Instituigdo:
= ~ v
fif Enquete
Chamada: Bioma:
) ~
Spa ecolégico Taquari
Situagdo da Avaliagio: UF: Municipio:
v v

CADASTRAR

\[e}V]e}
PROJETO

NOME DA NOME DA = STUAGADDO | SITUACAODA | SITUAGAO DA
‘SALA VERDE INSTITUIGAD ) BIOMA = PROJETO SALA VERDE AVALIAGAD uF =

MUNICIFIO

Nenhum registro encontrado.

0 registrols) encontradols)

» Insiraos dados solicitados na aba “Sala +VVerde” e clique em “Avancar” para complementar
as outras abas. Caso deseje salvar os dados e preencher as demais abas em outro
momento, cligue em “Salvar”.

» Todos os campos sinalizados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério. Nao é
possivel repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

A/ Projeta / Cadastrar Projets ® +«1 -
W ragiea e L -
B rints Cadastrar Projeto
B Pt
e @ suaves @ FrosEoroncorAGoo0 () DETAUMNENTODAEUPEE ReRaEsTUTI (@) PuceRas (@) SURMETER PROIETD
B Agbos das Salas Verdes
SALA VERDE
= eroum
Némess da Chamadax “Nome da Irtitcic:
o v
a
“Home da Sala Vesce:
Spa ecologico Taquart
Ragikc B Laviuce: Lonptuce:
Stn do Sala Varon Bede Socint

E-mail(s) para Contato
“E.mai dola) Coordenadortal E-mai di Sala Verde
“Teletor dota) Cooedenaderial T ds Taisfore: Taisfons Secundine: Tipa du Teistons:

AVANCAR

MANUAL DO SISTEMA
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» Preencha todos os campos da aba “Projeto Politico Pedagoégico”. Lembre-se que as
informacodes inseridas serao objeto de analise pelo MMA para aprovacao ou ndo da
participacdo da instituicdo no Projeto Salas + VVerdes.

« Recomendamos que o Projeto Pedagodgico seja planejado e escrito antes de sua
insercdo no sistema.

» Lembre-se que este contelido podera ser editado, desde que o projeto ndo tenha sido
submetido e que esteja dentro do cronograma.

MANUAL DO SISTEMA
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» Apos o preenchimento de todos os campos, clique em “Avancar”. Caso deseje salvar 0s
dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em “Salvar”.

Ta— & / Proeio / Editar Projeto ®@ +#1 -
A Editar Projeto
# Projeto
VERDE DETALHAMENTO DA EQUIPE E INF TRUTURA PARCERIAS SUBMETER PROJETD
= kst e Q © rroseropouinicopeoasosico ) NTO DA EQUIPE E INFRAES [ 4] (5 ]
Hi Agbes das Sales Verdes 5 i
PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
# Enguete
* Identificagio do Projete: () * Histérico e Justificativa: ()
15973 1973
* Objetivo Gerak @ * Objetivos Especiicos: @)
2B 973
* Programaao de Metas e Acles: @ * Metodologiz @
1973 Camoocbrigatérict 2000
e de R -9 * Cronograma de Atvidades: ()
973 §73
agias de ° = . * Referéncias: ’
L1¢] 1573
* Publico e Regido de Atuagio: @
ar3

AVANCAR
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« O preenchimento das abas “Detalhamento da equipe e infraestrutura” e “Parcerias” deve

ser feito com dados atualizados.

» Apos o preenchimento das informacdes, clique em “Avancar”. Caso deseje salvar 0s

B Pholou kel M/ Projeto / Editar Projeto @ # - [
8 i Editar Projeto

8 Projeto

=, @ oo @ ProserorouTcopepacicico () DETALKAMENTO DA EQUPEEMFRAESTRUTURA () Parcerus () susmeTERPRosETO

Hi Aqtes das Salas Verdes

3 DETALHAMENTO DA EQUIPE E INFRAESTRUTURA

“Eque: @

AVANCAR

dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em “Salvar”.

o H R D

Pagina Inicizl
Instituicha

Projeta

Avaliagio Anual

Aglles das Salas Verdes

Enquete

 / Projeto / Editar Projeto @ +# -1

Editar Projeto

@ sueveroe @) ProsETOPOLITICO PEDAGSGICO () DETALHAMENTO DA EQUIPE EiNFRAESTRUTURA (@) Pancemias (@) suBMETER PROUETO

PARCERIAS

“Foram estabalecidas parceiras com outras instituigoes para implementacio da Sala Verde?  (3) 5m () Nao

Escreva a seguir as organizacfes parceiras, expli quais as ibuighes e P 5 que cada uma delas aportard para a proposta:

973

AVANCAR
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» Na aba “Submeter Projeto”, apos conferir todos os dados inseridos, clique em “Submeter”.

BsstemasaLasveroes (@)

SUBMETER PROJETO
M Pagina Inidal

S Instituigdo
2 ‘— e Sala Varda —‘

i Projeto

25 Avalisgio Anual
HE Ages das Solos Verdes ‘— e Projeto Poliica Padagagico _‘

B Enquete

‘* e Parcerias 7‘

‘— e Detalhamanto da equipe & infraestrutura —‘

Atencao! Essa acao é irreversivel, ou seja, ndo é possivel editar os dados do projeto
apos a sua submissao. Caso queira editar ou conferir algum dado antes da submissao,
basta clicar em “nao” na mensagem de confirmacao e retornar as abas anteriores.

Dessja realmente submeter o seu projeto?

Néo '  Sim

Se aprovado pelo MMA, o projeto tera o status “Projeto apto” dentro do sistema. O usuario
podera acompanhar todas as etapas dentro do sistema, conforme cronograma previamente
divulgado.
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L. 2. Solicitar Recurso

Apos logar no sistema, clique no menu Projeto. Na pagina Pesquisar Projeto/ Sala Verde,
clique no botao “Consultar”.

J_ SISTEMAS,

f %
A Pagina Inicial / Projeto =

H Instiwicio

Pesquisar Projeto / Sala Verde

Projeto

= Avaliagzo Anual *Selecione um ou mai lizar a

P Para ver todos perfi. dlique no boto "consultar”.
RSN Nome da Sala Verde: Nome da Insttuigo:
H Enquete ¥ i
Chamada: Bioma: Situagdo do Projeto:
Situagio da Avaliaso: UF Municipic
v v

NoME DA smuagioo STuaGAO DA SALA smuagiopa
NOME DA SALA VERDE " A ’
= INSTITUIGAD CHAMADA = BIOMA = PROJETO VERDE AVALIAGAD = MUNICIPIO =

Nenhum registro encontrado.

0 registro(s) encontrado(s)

Versio: 120
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Todos os Direitos Resenvados - Versdo PRD 1.0.0

Em sequida, abaixo, aparecera tabela com os projetos submetidos a selecao.

A/ Projes @ + -
M Pigina Inicial A Pichess

E Instit . .

e Pesquisar Projeto / Sala Verde
Projeto
Avaliagio Anual “Selecione um ou mais campos para realizar a sua consulta. Para ver todes os cadastros associados ao seu perfil, clique no botdo “consultar”,

‘Aces das Salas Verdes Nome da Sala Verde: Nome da Instituigao:

E Enquete W

Chamada: Bioma: Situagio do Projeto:

Situagdo da Avaliaglo: uF: Municipio:

v v

RO DA ALANEHE INOME DA _ SITUAGAD DO SITUAGAO DA SALA SITUAGAD DA _ _
O = \usmulil-o Chieain Si— SIECAD UF = MUNICIFIO 5

Pl Prefeitura 1 1 Cerrado Recurso Enviado 1° Etapa Avaliada G0 ABADIA DE GOIAS
Esperanga

[] Ssla Verde Teste 1 Prefeitura 1 1 Cerrado Reourso em 1¢ Etapa Avaliada OF BRASILIA
Andamento

2 registro(s) encontradols)

Versio: 1.2.0
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Tados os Direitos Reservados - Versao PRD 1.0.0
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Atencao! O status “Situacdo do projeto” com a descricao “Recurso em Andamento”
aparecera tanto para os projetos que foram desclassificados, por ndo atenderem aos
itens de equipe ou infraestrutura, quanto para os projetos que receberam nota abaixo
da nota de corte no Projeto Pedagadgico.

Ao clicar no box referente ao projeto, aparecerdao quatro icones ao lado direito da tabela.
Clique no quarto icone “Recurso”.

@ ssremsas veroes @)

A/ Projes @ + -
A Pigina Inicial A Ficiess

B instiuigio Pesquisar Projeto / Sala Verde

2 Projeto

H Avaliagio Anual *Selecione um ou mais campos para realizat a sua consulta. Para ver todos os cadastros associados a0 seu perfil, cligue no botdo “consultar”.
HI Acges das Salas Verdes Noime ds:els Yerde: Nome da Instituiio:
H Enquete v .
Chamada: Bioma: Situagao do Projeto:
v v v
Situagio da Avaliagso: R Municipio:
v v
Q Consult 1] Limpar Filtros

NOME DA SITUAGAG DO SITUAGAD DA SALA SITUAGAO DA °
INSTITUIGAD CHAMADA = BIOMA = PPROJETO VERDE AVALIAGAD T MUNICIPIO =

O Sela Verde Prefeitura 1 1 Cerrado Reourso Enviado 1° Etapa Avaliada [} ABADIA DE GOIAS
Esperanga
(@ e

2 registro(s) encontradols)

NOME DA SALA VERDE

O

Versio: 120
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Todos os Direitos Reservados - Versao PRD 1.0.0

Na tela Recurso, clique em “Solicitar Recurso”

M /Projeto / Recurso @ +#€ -

H Instituigdo

Recurso
H# Projeto
# Avaliagio Anual

i Acbes das Salas Verdes

o Enquete
DATA DA SOLICITAGAQ = HORADA SOLICITAGAO = ETAPA DO RECURSQ = SITUAGAD =

Nenhum registro encontrado.

0 registro(s) encontrado(s)

Meio Ambiente - Salas Verdes
tos Reservados - Vers3o PRD 1.00
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Na tela seguinte aparecerdo os itens relativos a infraestrutura e equipe e a pontuacdao em
cada um dos itens do Projeto, bem como a nota final. Preencha o campo” justificativa da
solicitacao” e clique em “Enviar Recurso”.

/V

Q Recurso - Projeto Politico Pedagégico

*Justificativa da Solicitagdo:

Teste 01

/

e Avaliagdo Eliminatéria

Possui equipe minima?  (s) Sim

ONéo

@ Sim O Néo

Possui infraestrutura minima?

/

- ° Avaliagdo Classificatéria e Eliminatéria

Metodologia:

1: A informagéo apresentada atendeu parcialmente ao que foi s

Coeréncia entre objetivos, metas e agdes:

0: N&o apresentou a informagao solicitada ou a informagdo ndo

Potencial de continuidade:

2: A informacgédo apresentada atendeu integralmente ao que foi ¢

Monitoramento e avaliagio:

2: A informacgéo apresentada atendeu integralmente ao que foi ¢

Dialogo com a politica nacional de educagdo ambiental - PNEA:

0: N&o apresentou a informacao solicitada ou a informagdo ndo

Publico:

0: N&o apresentou a informac&o solicitada ou a informagéo nao

Parcerias: Potencial de alcance:

2: A informacéo ap da atendeu integralmente ao que foi ¢ 0: N&@o apresentou a informag&o solicitada ou a informagéo néo
Envolvimento em comités de bacias, lhos de meio e outros espag: Soma: Nota de Corte:

0: N&o apresentou a informagao solicitada ou a informag&o nédo corresponde ao que fo 7 9

33 Cancelar e Voltar a Salvar > Enviar Recurso

Versdo: 1.2.0
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes

Todos os Direitos Reservados - Versdo PRD 1.0.0

N

»-

Em sequida sera direcionado a tela “Pesquisar Projeto / Sala Verde” e se quiser podera
visualizar o recurso, clicando no box ao lado do projeto e depois no icone “Visualizar”, que
aparece ao lado direito da tabela.

NOME DA SITUAGAO DO SITUAGAO DA SALA SITUAGAD DA
0 NOME DA SAERVERDE INSTITUIGED CHAMADA = BIOMA = PROJETO VERDE AVALIAGAO UF =
0 Sala Verde Prefeitura 1 1 Cerrado Recurso Enviado 1* Etapa Avaliada GO
Esperanga

ed
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MUNICIFIO =

ABADIA DE GOIAS

@
0 ¢—
o
o




O MMA fara analise do recurso e caso seja aprovado o projeto passara para a segunda Etapa
de selecao. Observe o cronograma da Chamada e entre no menu “Projeto” do sistema para
saber o resultado do recurso.

4 3. Envio de documentacao

Caso o projeto tenha sido aprovado na etapa 1, explicada anteriormente, o coordenador
de instituicdo titular ou suplente devera enviar documentacdao comprobatoria, conforme
cronograma.

« E necessario fazer o upload de trés arquivos: a) Declaracdo de Compromisso assinada
pelo representante legal da instituicdo (modelo fornecido pelo MMA); b) documento
oficial comprobatdrio do cargo do representante legal, por exemplo, ato de nomeacao,
portaria, ata de reunido etc. ) documento de identificacdo pessoal (contendo foto, CPF e
assinatura) do representante legal.

Atencao! Esses documentos devem ser do representante legal atual e os dados devem
ser os mesmos cadastrados no sistema.

» QOs arquivos devem estar em formato PDF

o Para fazer o upload dos arquivos, cliqgue no menu “Projeto” e em sequida clique
diretamente no botdao “Consultar”. Nao é necessario o preenchimento dos dados da
instituicao.

A Pigina Inicial Pesquisar Projeto / Sala Verde
o Instituigio
*Selecione um ou mais campos para realizar a sua consulta. Para ver todos os cadastios associados ao seu perfil, clique no botéo “consultar".
i Projeto Nome da Sala Verde: Nome da Instituiio:
H# Avaliagio Anual
v v

H AcBes das Salas Verdes
# Enquete Chamada: Bioma: Situagio da Sala Verde:

v v v

Situagdo da Avaliagdo: UF: Municipio:
v v

» Aparecerd a lista de projetos que estao vinculadas ao seu perfil. Selecione o icone (box
em branco) ao lado do nome da Sala +Verde.
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» Surgirdo cinco icones do lado direito da tela. Clique no terceiro icone (de cima para baixo),
conforme imagem abaixo.

NOME DA NOME DA SITUAGAODO | SITUAGAODA | SITUAGEO DA | . o
SALAVERDE | INSTITUiGA | CHAMADA BIOMA = PROJETO SALAVERDE | AVALIAGAO UF = s

1 registro(s) encontrado(s)

Em sequida, clique em “Anexar documento”.

M / Projeto / Enviar Documentos ®@ +€ -

A Pagina Inicial

B/ Inetitwico o
Enviar Documentos

& Projeto v

# Avaliagdo Anual
3 Agfies das Salas Verdes ° Sala Verde !

3 Enquete

° Projeto Politico Pedagogica

Q -

° Detalhamento da equipe e infraestrutura

© oo

T
| || DATADEENVID = HORADEENVIO = DESGRIGAC DO DOCUMENTS =

Nenhum registro encontrado.

Oregistro(s) encontrado(s).

ANEXAR
DOCUMENTO
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» Insira a descricao do documento no campo “descrican”, cliqgue em “Anexar documento”,
selecione o documento e clique em “Salvar”.

Descrigdo:

documento do representante Iega|

* Favor anexar decumento do tipo PDF com até 10 MB.

3fa71bbe-8220-4afd-857f- SALVA R

256300baa894.pdf 89.49KB

o 0O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada
documento a ser anexado: Copia de documento de identificacdo com foto do
representante legal, Declaracdo de Compromisso assinada pelo representante
legal da instituicdo (modelo fornecido pelo MMA) e comprovacao do vinculo do
representante legal com a instituicdo (ata de nomeacao, estatuto etc.).

» Antes de enviar a documentacdo, faca a conferéncia de cada documento, pois apos 0
envio, ndo sera possivel fazer alterac6es. Clique em “Enviar documento”.

sstemnsasveroes @)

M Pagina Inidal
e — @ sommentacao R
£ Instituicio

i Projeto A

S Avaliacio Anual

A Anexar Documento

i1 AgBes das Salas Verdes

CATADEENVIO = HORADEENVID DESCRIGAO DD DOCUMENTO = o

fE Enquete
10
1 registro(s) ancontradols)

ENVIAR

DOCUMENTO
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O Ministério do Meio Ambiente analisara a documentacao. Se a documentagdao nao
apresentar problemas, o projeto ganhara o status no sistema de “Projeto Aprovado”. Apads
isso, a Sala +Verde recebe o status de “Sala +Verde Ativa”. Caso a documentacao seja
reprovada, sera necessario realizar a etapa de “Ajuste de documentacao - Recurso”.

L 4 Ajuste de Documentacdo - Recurso

» Ajustificativa da reprovacao e o ajuste que precisa ser feito na documentacdao podem ser
visualizados seguindo os passos a sequir: clicar no menu “Projeto”, clicar diretamente em
“consultar”, selecionar o box do projeto e clicar no icone “visualizar”.

) Cancelar e Voltar [ ] Limpar Filtros

NOME DA R SITUAGAD SITUAGAD SITUAGAD
SALA INSTITUIGRG|  CHAMADA BIOMA Do DA SALA DA
D VERDE sis 0| Sy o PROJETO VERDE AVALIAGAD

Sala Prefeitura Mats Sals 22 Etapa
Verde Municipal 01 AflAas Verde ey MS NAVIRAI

Cumandai | de Navirai Ativa

» Abrird uma pagina com alguns campos relacionados ao projeto, incluindo um campo com
a justificativa da reprovacado e os ajustes a serem realizados na documentacdo.

D DATADEENVIO = ‘ HORA DEENVIO = DESCRIGAO DO DOCUMENTO = ‘

Docs : Declarag@o de Compromisso,
Certiddo e cada

1 registro(s) encontrado(s).

D 25/09/2020 17:31

— ° Avaliagdo dos Documentos

Status do(s) documento(s):

Documento reprovado

JUSTIFICATIVA

DAREPROVACAO

Justificativa:

mmgatérios (Declaracéo de

Compromisso assinada pelo representante legal da
instituicdo; documento oficial comprobatério do cargo
do representante legal; documento de identificagdo

\Wentame legal) n&o foram anexados, z
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» Parainserirnova documentacado (com os ajustes), clique no menu “Projeto” e em seguida
cligue diretamente no botdo “Consultar”.

A Pagina Inicial Pesquisar Projeto / Sala Verde
H# Instituigio
*Selecione um ou mais campos para realizar a sua consulta. Para ver todos os cadastros associados ao seu perfil, dique no botéo “consultar ",
TRERD ‘ Nome da Sala Verde: Nome da Instituicio:
Avaliagio Anual
liag3o Anusa . .

HE AgBes das Salas Verdes

i Enquete Chamada: Bioma: Situagio da Sala Verde:
v v v

Situagio da Avaliagio: UF: Municipio:

v v

T

« Aparecerd a lista de projetos que estao vinculadas ao seu perfil. Selecione o icone (box
em branco) ao lado do nome da Sala +Verde.

» Surgirdo quatro icones do lado direito da tela. Clique no quarto icone (de cima para baixo),
conforme imagem abaixo.

MDME DA NOE e SITUAGAD SITUACAD SITUAGAD
INSTITUIGAD | CHAMADA Do DA SALA DA U — MUNICIPID
- G = PROLJETO VERDE AVALIAGAD = =

BIDMA =

rso w
1 registro(s) encontradois) \e

» Em sequidga, clique em “Solicitar Recurso”.

Fjulic:\iar@fﬂ::urau

D DATADASOLICITAGAD = HORA DA SOLICITAGAD = ETAPA DO RECURSD = SITUAGAD =

SOLICITAR I:l 23/06/2020 16:55 Primira Aprovado

EEEY IR ——

1 registrois) encontradois)

Cancelar e Voltar
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» Insira a justificativa do envio da documentacao e clique em “Anexar Documento”.

. e Racurso - Ajuste de documentacio

*Jugtificativa da Solicitag8o:

segue o documentos com o ajuste solicitado

—+ Anaxar Documento

DATADEENYID == HORADEENYID == DESCRIGAD DO DDCUMENTO =

ANEXAR
DOCUMENTO

MNenhum registro encontrado.

» Insira a descricao do documento no campo “descrican”, cliqgue em “Anexar documento”,
selecione o documento e clique em “Salvar”.

Daserigio:

Segue 0 documento com o ajuste solicitado

*Favor anexar documento do tipo POF com até 10 ME.

Anexar Documento

SEI_MMA - 0535155 - Nota
Técnica_Evento ASPpdf
125.28KB

Cancelar e Voltar

SALVAR

o 0O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada
documento a ser anexado.
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» Antes de enviar a documentacado, faca a conferéncia dos documentos, pois apos o envio,
ndo sera possivel fazer alteracées. Clique em “Enviar recurso”.

—+ Anexar Documento

I:I DATAGEENVIO = HORAGEEMVID = DESCRIGAD DO DOCUMENTD =

Sague o documento com o ajuste
solicitado

1 registro(s) encontrado(s).

[]| 2s0s/2020 17:31

Canecelar & Voltar Enviar Recurso

ENVIAR
RECURSO

e O Ministério do Meio Ambiente analisara novamente a documentacdao. Se a
documentacdo nao apresentar problemas, o projeto ganhara o status no sistema de
“Projeto Aprovado”. Apos isso, a Sala +Verde recebe o status de “Sala +Verde Ativa”.
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