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CHECK LIST DOS PONTOS DE CONTROLE

Ponto de Controle: Contrato
Documento Base: Contrato Administrativo
Verificado por:
Procedimentos de controle S N NA| Base Legal Data Rubrica
1. Consta a emissdo da Portaria designando

o Fiscal de Contrato?

2. Consta a emissdo de relatorios/anotacfes do
fiscal de quanto as ocorréncias?

3. O fiscal de contrato comunica com
antecedéncia de 30 dias o pedido de alteracdo
contratual?

4. O fiscal mantem sob sua guarda toda a
documentacgéo pertinente ao contrato fiscalizado?

5. O fiscal confere e atesta as Notas fiscais de
Servigos prestados efou materiais entregues
(conforme modelo do Manual do fiscal de
contrato) antes do encaminhamento para
pagamento?

6. Quando do pagamento, o fiscal encaminha ao
financeiro as documentacdes exigidas com: NF
atestada, formulério de medicdo e/ou relatério;
Certid®es solicitadas no objeto de contrato?

7. Quando de irregularidades constatada, o fiscal
estabelece prazos ao contratado, para corre¢do ou
substituicdo do objeto contratado?
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