ESTADO DE MATO GROSSO ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS
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&hs

Instru¢ao Normativa n° 037/2019-SPO Versao: 01

INSTRUCAO NORMATIVA N° 037/2019 — SISTEMA DE PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO - SPO

VERSAOQ: 01 — Data: 25/11/2019

ORGAO CENTRAL: Secretaria de Administracio e Planejamento

ABRANGENCIA: Secretaria Municipal de Fazenda, e Secretaria Municipal de Satde
ASSUNTO: Dispoe sobre rotinas internas e procedimentos de controle na realizagdo de
Audiéncias Publicas até o final dos meses de maio, setembro e fevereiro nas Casas
Legislativas, a fim de dar cumprimento ao disposto no § 4°, Art. 9°, LC n°101/2000, e no
§5°, Art. 36, LC n°141/2012;

Ronaldo Floreano dos Santos, Prefeito Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos -
MT, no uso de suas atribuigdes legais que lhes sdo conferidas e objetivando a
operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno Municipal, conforme a Lei Municipal n°.
1.165/2007.

RESOLVE:

TITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 1° — Aprovar esta Instru¢do Normativa tem por objetivo a padronizagdo de
procedimentos e rotinas para assegurar a realizacdo das Audiéncias Publicas até o final dos
meses de maio, setembro e fevereiro, referente:

L. Apresentacdo de relatorio de cumprimento das metas fiscais de cada

quadrimestre conforme estabelecido no § 4° do Art. 9° da Lei Complementar n°101/2000;
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II. Apresentacdo de relatorio detalhado sobre a gestdo do SUS a cada

quadrimestre, conforme estabelecido no §5°, do Art. 36 da Lei Complementar n°141/2012;

II.

I1I.

TITULO 11
DA BASE LEGAL

Art. 2° — Base legal e regulamentar:

Constituicao Federal de 1988;

Lei Complementar n°101/2000, de 04 de maio de 2000, que estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e d& outras
providéncias;

Lei Complementar n°141, de 13 de janeiro de 2012, regulamenta o § 3° do art. 198
da Constituigdo Federal para dispor sobre os valores minimos a serem aplicados
anualmente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios em agdes e servigos
publicos de satude; estabelece os critérios de rateio dos recursos de transferéncias
para a saude e as normas de fiscalizacdo, avaliagdo e controle das despesas com
saude nas 3 (trés) esferas de governo; revoga dispositivos das Leis n® 8.080, de 19

de setembro de 1990, e 8.689, de 27 de julho de 1993; e d4 outras providéncias.

TITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° - Para fins desta Instru¢ao Normativa, considera-se:

I — Audiéncia Publica: um instrumento de participagdo popular, garantido pela

Constitui¢ao Federal de 1988 e regulado por Lei Federais, constituicdes estaduais e leis

organicas municipais.
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TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° - S3o responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracdo e

Planejamento, com 6rgao central do Sistema de Planejamento e Or¢gamento — SPO:

L

II.

III.
IV.

Exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre o cumprimento dos
objetivos, procedimentos e rotinas definidas nestas instru¢do normativa,
assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentos, o cumprimento do
cronograma nas datas e prazos legais e a execu¢do das audiéncias publicas;
Promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicacao;

Zelar para que todos cumpram a Instru¢do Normativa, em todos os seus termos;
Comunicar a Unidade de Controle Interno — UCI, qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tenha conhecimento sobre a realizagdo das Audiéncias Publicas,

sob pena de responsabilidade solidaria;

Art. 5° - S3o responsabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda e Secretaria

Municipal de Saude, com unidade executoras do Sistema de Planejamento e Orcamento —

SPO:

I.  Estabelecer cronograma de atividades anuais para realizar as audiéncias
publicas, com prévia definigao das datas e dos locais;

II.  Encaminhar os relatérios quadrimestral detalhado e demais documentos
referente a audiéncia publica as Comissdes responsaveis do Poder

Legislativo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da respectiva
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apresentagdo, e também, que seja divulgado previamente no site oficial da
Prefeitura Municipal,

III.  Elaborar o edital de convocacao;

IV.  Divulgar o evento publico por meios de comunicagao de forma a possibilitar
a ampla participagdo popular;

V. Definir dentre os cidaddos da comunidade, personalidades e entidades que
deverdo ser convidadas quando necessario;

VI.  Convocar dentre agentes publicos municipais dos quais incumbem o dever
de participar da audiéncia publica;

VII.  Estabelecer dados minimos que deverdo ser apresentados e a forma de
apresentagdo, bem como quais aspectos deverdo ser esclarecidos ou
enfatizados na audiéncia publica;

VIII.  Organizar as reunides com a respectiva metodologia;

IX. Registrar o evento, por meio de ata da audiéncia, fotografias ou outros
recursos disponiveis;
X. Arquivar, adequadamente, os registros de comprovacdo do evento e

disponibiliza-los.

TITULO V

DOS PROCEDIMENTOS

I - Da elaboraciao dos relatérios da audiéncia publica.

Art. 6° - As unidades executoras deverdo elaborar os relatdrios quadrimestral

detalhados e demais documentos referente a audiéncia publica deveram ser encaminhado as

Comissoes responsaveis do Poder Legislativo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
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uteis da respectiva apresentacdo, e também, divulgados previamente no site oficial da
Prefeitura Municipal.

§1° A Secretaria Municipal de Fazenda até o final dos meses de maio, setembro e
fevereiro, o Poder Executivo demonstrara e avaliara o cumprimento das metas fiscais de
cada quadrimestre, em audiéncia publica na comissdo do Poder Legislativo Municipal,
conforme estabelecido no § 4° do Art. 9° da Lei Complementar n°101/2000;

§2° O gestor do SUS (Secretaria Municipal de Saude) apresentara, até o final dos
meses de maio, setembro e fevereiro, em audiéncia publica na Casa Legislativa do
respectivo ente da Federacdo, o Relatorio detalhado referente ao quadrimestre anterior, o
qual conterd, no minimo, as seguintes informagdes conforme estabelecido no §5°, do Art.
36 da Lei Complementar n°141/2012:

I.  montante e fonte dos recursos aplicados no periodo;
II.  auditorias realizadas ou em fase de execucdo no periodo e suas
recomendagoes e determinagdes;

III. oferta e producdo de servicos publicos na rede assistencial propria,

contratada e conveniada, cotejando esses dados com os indicadores de satude

da populagdo em seu ambito de atuagdo.

II - Da publicacio do edital da audiéncia publica:

Art. 7°. As Audiéncias Publicas estabelecidas no disposto no § 4°, Art. 9°, LC
n°101/2000, e no §5°, Art. 36, LC n°141/2012, deverdo ser marcadas e fixado em
calenddrio junto ao Poder Legislativo.

Art. 8°. As Audiéncias Publicas serdo precedidas das expedicdo de edital de
convocagao do qual constara, no minimo, a data, o horario ¢ local da reunido, bem como o
objetivo, a forma de cadastramento dos expositores e a forma de participacao dos presentes.

Art. 9°. O edital de convocagdo, devera ser publicado com antecedéncia minima de

5 (cinco) dias tuteis da respectiva apresentacdo, no diario oficial do municipio, no site
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eletronico do municipio, e demais meios de comunicacdo de forma a possibilitar a ampla
participacdo da popular (jornais escrito, radio, som automotivos e etc);

Paragrafo inico: Os Secretarios Municipais serdo convocados mediante o Edital a
comparecer perante na Audiéncia Publica, por sua iniciativa e mediante convocagao prévia
pelo Poder Legislativo, para expor assuntos de relevancia de suas Secretarias ou Orgaos

equivalentes;

III — Da realizacido da audiéncia publica:

Art. 10. O responsavel pela realizacdo da Audiéncia Publica, deverd adotar as
providéncias necessarias e viaveis para o bom andamento da audiéncia, verificagdo do
espaco adequado, acessibilidade do espaco, necessidade de instalagdo de computadores,
microfones, gravagdes audiovisual, elaboragdo da lista de presenga, elaboracdo da ata, e etc.

Art. 11. Na realizacao da Audiéncia Publica deve seguir as seguintes etapas:

I.  Recepgao dos participantes e assinatura da lista de presenga;
II.  Abertura da Audiéncia Publica com devida explicagdo sobre o objeto e os
propositos do evento, sobre as regras para sua realizacao;

III.  Apresentacao dos resultados constante nos relatorios produzidos pelo Poder

Executivo de forma clara;

IV.  Abertura para as manifestagdes dos eventuais participantes;

V.  Encerramento da Audiéncia Publica, e se possivel e conveniente, naquela
oportunidade, com o anuncio das principais medidas que serdo adotas para o

enfrentamento das demandas apresentas.
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IV - Prestacio de contas apés a audiéncia publica:

Art. 12. Apos a realizagdo da Audiéncia Publica, os responsaveis devem publicar os
meios de comprovagao da audiéncia no sitio eletronico da Prefeitura e arquivar em arquivos

proprios para consulta pelos 6rgao de controle.

Titulo YI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13. Compde esta Instrugdo Normativa os seguintes anexos e modelos:
a. Anexo I — Fluxograma realizacao de Audiéncia Publica;

b. Anexo II — Modelo de Aviso e Edital de Audiéncia Publica.

Art. 14 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua

publicacdo, revogadas disposi¢des em contrario.

Sao José dos Quatro Marcos — MT, 25 de novembro de 2019.

RONALDO FLOREANO DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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ANEXO I - FLUXOGRAMA

Inicio

v

SEFAZ realiza a avalia¢do do
cumprimento das metas fiscais
quadrimestral e emite relatorio.

v

Gestor do SUS realiza avaliagdo
dos recursos aplicados do ultimo
quadrimestre e emite relatorio.

Emite o Relatorio Quadrimestral e
Agenda a Audiéncia Publica
conforme calendério do Poder
Legislativo.

A 4

Emite o Edital de Convocagdo da
Audiéncia Publica com
antecedéncia minima de 5 dias
uteis da respectiva apresentacgdo.

————> Encaminha o relatério com
antecedéncia ao Poder
Legislativo.
} Encaminha o Edital para

publicagdo (mural, site, e etc.)

Realiza a Audiéncia Publica junto
ao Poder Legislativo.

Fim

Encaminha para publicac¢@o os
comprovantes da realizagdo da
Audiéncia Publica.
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ANEXO II - AVISO E EDITAL DE AUDIENCIA PUBLICA

(atencdo audiéncias em conjunto)

MODELO DE AVISO DE AUDIENCIA PUBLICA:

AUDIENCIA PUBLICA PARA PRESTACAO DAS CONTAS DA GESTAO FISCAL E
RELATORIO DE GESTAO DA SAUDE (SUS) DO MUNICIPIO DE SAQO JOSE DOS
QUATRO MARCOS — MT, DO X2 QUADRIMESTRE DE 201X.

XXXXX  XXXXXX, Prefeito Municipal de SAO JOSE DOS QUATRO
MARCOS, Estado do Mato Grosso, em exercicio, no uso de suas atribuicoes
legais, TORNA PUBLICO a quem interessar, pelo presente EDITAL disponivel no
site oficial www.saojosedosquatromarcos.mt.gov.br, a convocagéo para Audiéncia
Publica concernente a Prestacdo das Contas de Gestdo Fiscal, em cumprimento
ao disposto no art. 9° § 4° da Lei Complementar N° 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, de 04 de maio de 2000 e o do Relatorio de Gestédo da
Saude (SUS), em atendimento ao que dispde o art. 36, § 5° da Lei Complementar
n° 141 de 13 de janeiro de 2012, relativos ao x° QUADRIMESTRE DE 20XX.

MODELQ DE EDITAL DE AUDIENCIA PUBLICA:

EDITAL N° /2019 DE __ DE DE 20 .

CONVOCA AUDIENCIA PUBLICA PARA
PRESTACAO DAS CONTAS DA GESTAO FISCAL E
RELATORIO DE GESTAO DA SAUDE (SUS) DO
MUNICIPIO DE SAO GONCALO DO AMARANTE DO 1°
QUADRIMESTRE DE 2019.

XXXXX  XXXXXX, Prefeito Municipal de SAO JOSE DOS QUATRO
MARCOS, Estado do Mato Grosso, em exercicio, no uso de suas atribuicoes
legais, TORNA PUBLICO a quem interessar, pelo presente EDITAL disponivel no
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site oficial www.saojosedosquatromarcos.mt.gov.br, a convocagao para Audiéncia
Publica concernente a Prestacdo das Contas de Gestdo Fiscal, em cumprimento
ao disposto no art. 9°, § 4° da Lei Complementar N° 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, de 04 de maio de 2000 e o do Relatério de Gestao da
Saude (SUS), em atendimento ao que dispde o art. 36, § 5° da Lei Complementar
n°® 141 de 13 de janeiro de 2012, relativos ao x° QUADRIMESTRE DE 20XX.

XXXXX XXXXXX, Prefeito Municipal de SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS, Estado
do Mato Grosso, em exercicio, no uso de suas atribui¢des legais, TORNA PUBLICO a quem
interessar, pelo presente EDITAL, a convocacdo para Audiéncia Publica concernente a
Prestacdo das Contas de Gestao Fiscal, em cumprimento ao disposto no art. 9°, § 4° da Lei
Complementar N° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, de 04 de maio de 2000 e o
do Relatério de Gestao da Satde (SUS), em atendimento ao que dispde o art. 36, § 5° da
Lei Complementar n° 141 de 13 de janeiro de 2012, relativos ao XX° QUADRIMESTRE
DE 20XX, conforme segue:

1. DO LOCAL, DA DATA E HORARIO:

1.1 = DO LOCAL: Plenario da Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos —
MT.

1.2 - DA DATA: xx de XXXXXX de 20XX.

1.3 — DO HORARIO: Inicio as 00:00 horas — GESTAO FISCAL

1.3 — DO HORARIO: Inicio as 00:00 horas — GESTAO DO SUS

2. DAS DISPOSICOES LEGAIS:

2.1 — A Audiéncia Publica convocada por este EDITAL, estd em acordo com o
disposto no paragrafo unico do art. 48 da Lei Complementar Federal n° 101/2000, de 04 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e tera na sua pauta o que segue:

a) Apresentagdo pelo Poder Executivo, do Relatorio de Avaliagdo do Cumprimento
das Metas Fiscais, contendo informac¢des sobre o desenvolvimento das atividades realizadas
no X° quadrimestre de 20XX, demonstrando as receitas ¢ as despesas nas diversas formas
de comportamento, a nivel de previsao e execu¢do, atendendo aos dispositivos insculpidos
no art. 9°, § 4° da Lei Complementar N° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

b) Apresentacdo pela Secretdria de Saude, do Relatorio Detalhado de Gestao da
Satde (SUS) do X° quadrimestre de 20XX, contendo o montante e fonte dos recursos
aplicados, auditorias realizadas ou em fase de execugdo, oferta e producdo de servigos
publicos na rede assistencial, os indicadores de saide da populacdo, atendendo ao que
dispde o art. 36, § 5° da Lei Complementar n° 141 de 13 de janeiro de 2012.

c¢) Os relatorios detalhados de avaliagdo do cumprimento das metas fiscais, € o
relatorio detalhado da gestdo da satde (SUS), estdo disponivel no site oficial
www.saojosedosquatromarcos.mt.gov.br ;
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2.2 — Poderdo participar da Audiéncia Publica de que trata este Edital, toda a
sociedade civil, Vereadores do Municipio, representantes de entidades constituidas, assim
como todos os municipes residentes e domiciliados no territério do municipio, e demais
interessados.

a) os presentes poderdo se manifestar pelo tempo méaximo de (nimero) de minutos,
prorrogados por mais (nimero) de minutos, garantindo que os participantes tenham o
direito de se manifestar sobre o tema, expondo seus pontos de vista de maneira justa e
adequada.

3 — A Audiéncia Publica sera precisa de uma lista de presenga dos participantes ¢ as
discussdes serd obrigatoriamente registradas em uma ata, e se for possivel, a Audiéncia seja
gravada em audio e video, e que estas informagdes devem torna-se publicas paginas oficiais
na Internet e devidamente arquivas para fins de prestacdo de contas sobre a realizacdo da
audiéncia;

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao José dos Quatro Marcos — MT, aos XX de
XXXXXXXXXXde 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito Municipal
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