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REFERENTE CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA INSTALACAO DE PONTOS BIOMETRICOS.

2. DESCRICAD DO OBIETO

ITEM| CODIGO | COG TCE ~ DESCRICAO UNID. | QTD.
SERVICO DE INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE

1 | D06.604.001 | 245242-1 UNID | 03
MEDICAO - DO TIPO RELOGIO DE CONTROLE DE PONTO

3. JUSTIFICATIVA

A implementacdo do sistema de pontos eletrénicos é fundamental para garantir a eficiéncia e a
transparéncia no controle de frequéncia dos colaboradores. A seguir, apresento as razfes pelas guais a
contratacdo de uma empresa para a instalagio desses pantos eletrénicos é necessaria:

Precisdo e Confiabilidade: Os pontos eletrénicos automatizados reduzem erros humanos e garantem
maior precisdo no registro de entrada e saida dos funcionarios. Isso evita discrepancias e minimiza
possiveis fraudes.

Controle de Horas Extras: Com um sistema de pontos eletrénicos, é possivel monitorar as horas extras de
forma mais eficiente. Isso ajuda a otimizar a gestdo do tempo e a evitar custos desnecessarios,

Facilidade de Gestdo: Os pontos eletrénicos permitem que os gestores acompanhem remotamente a
frequéncia dos funciondrios. Isso facilita a tomada de decisdes e a identificacio de padrées de auséncia
ou atraso.

Transparéncia e Equidade: O uso de pontos eletrdnicos promove a transparéncia, pois todos os
colaboradores sdo tratados de forma igualitaria. Isso contribui para um ambiente de trabalho mais justo.

Integracdo com Folha de Pagamento: Os registros dos pontos eletrénicos podem ser integrados
diretamente ao sistema de folha de pagamento, agilizando o célculo das remuneragtes e beneficios.

Esta solugdo visa otimizar o controle de jornada de trabalho, aumentar a seguranca dos registros e

reduzir a possibilidade de erros e fraudes, contribuindo para uma gestdo de recursos humanos mais
eficlente = confidvel.
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4, DESCRICAO DA SOLUCAQ

A solucdo envaolve:

Instalagdo: Instalagdo fisica dos equipamentos nos locais designados pela prefeitura municipal;

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A empresa devera ainda apresentar toda documentacdo para sua habilitagdo;
6. DA EXECUGAD

Os dispositivos de ponto eletronico serdo instalados em locais estratégicos, visiveis e de facil acesso para
todos os colaboradores. Eles serdo posicionados em alturas adequadas, garantindo que todos alcancem
sem dificuldades e sem que haja obstaculos ou interferéncia no fluxo de movimento da area, A selecdo
desses locais foi realizada com o intuito de assegurar a maxima visibilidade e acessibilidade.

7. GESTAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Considerando as peculiaridades do objeto contratual e a legislacio vigente, a secretaria de Administracdo
do Municipio opta por substituir o contrato tradicional pela emissic de nota de empenho como
instrumento de formalizagdo do prestagdo do servigo, pois a Nota de Empenho:

Simplifica 0 processo de formalizacdio da contratacdo, dispensando a necessidade de elaboracao,
assinatura e registro de um contrato formal. Isso reduz a burocracia e agiliza o procedimento, permitindo
uma resposta mais rapida as necessidades da administracdo publica.

Permite a reserva de recursos or¢amentdrios para a contratacio dos produtos, garantindo a
previsibilidade financeira e o cumprimento das obrigactes financeiras por parte da Secretaria Municipal
de Administragdo. Dessa forma, evita-se o comprometimento de recursos além do planejado e a

ocorréncia de despesas ndo autorizadas.

A lei 14,133 prevé o mesmo em seu art, 95: “Art. 95, O instrumento de contrato é obrigatdrio, salve nas

scguintes hipateses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro Instrumento habil, como
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carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucio de servico:
| - dispensa de licitagdo em razdo de valor:
Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigactes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor. ”
A substituicdo do contrato pela nota de empenho para a contratagao dos produtos se mostra como uma
alternativa vidvel, eficiente e em conformidade com a legislagdo aplicavel, proporcionando simplicidade
processual, previsibilidade financeira e adequacdo aos principios da administragdo publica.

8. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissio da respectiva nota fiscal, certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista, por meio de transferéncia eletrénica para a conta corrente em nome da

titularidade da empresa vencedora.

9. CRITERIOS
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO, com
adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

10. ESTIMATIVA DE VALOR

O preco estima-se em RS 600,00 (seiscentos reais)

11. DA ADEQUACAD ORCAMENTARIA
A despesa financeira decorrente da aquisicdo dos objetos supracitados definidos, ocorrers por dotacdo

orcamentaria das secretarias municipais e departamentos participantes do certame:

ORGAO | UNID :ﬁj” DESCRICAO CATEGORIA | FICHA | FONTE

MANUTENCAO DAS DESPESAS DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAQ

02 03 | 2015 3.3.80.29 71 500

12, PRAZO DE VALIDADE

0 praze devalidade se estende até a efetiva prestacdo dos servicos constantes neste termo de referéncia.

13. DA GARANTIA
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Havera garantia com fulcro no Cédigo do Consumidor (Lei 8078/1990) em seu Art. 26. “O direito de
reclamar pelos vicios aparentes ou de ficil constatacio caduca em: Il - noventa dias, tratando-se de
fornecimento de servico e de produtos durdveis. ", diante disso o prazo de garantia sera de 90 dias, a

contar da entrega do servigo.

14. LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETOS REQUISITADOS

A prestacdo dos servicos deverdo ocorrer nos locais 3 serem indicados posteriormente pela Prefeitura

Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos — MT.

15. DO PRAZO PARA ENTREGA

O prazo para prestacdo dos servicos serd de no méaximo de 05 {cinco) dias, a contar do recebimento da

nota de empenho, requisi¢do ou documento equivalente;

16. DAS CONDICOES GERAIS PARA CONTRATACAO
A empresa contratada fornecerd os produtos/servicos adquiridos presentes nos termos de aquisicdo do
objeto neste termo de referéncia e ficard responsével pela entrega na qualidade e na sua totalidade

conforme a requisicdo.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;
37 J50 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigactes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacBes a que estd obrigada, exceto nas condigGes
autorizadas no termo de referéncia ou na minuta de contrato:

173, Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
a0 objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei Federal
ne 14.133/2021:

17.4 Responsabilizar-se pelos vicios e darios decorrentes do objeto, de acordo com as disposicdes

do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n? 8.078/1990);
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17.5. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal ne 13.709/2018
(Lei Geral de Protecio de Dados), adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forga da execugdo deste contrato:

17.6. Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela entrega de
todos os produtos especificados:
17.7. Manter em dia o pagamento do salirio do pessoal alocado aos servicos, bem como dos

respectivos encargos social, que sdo de sua inteira responsabilidade:

17.8. Responder por qualquer acidente de que possam ser autores ou vitimas seus empregados, bem
como terceiros;

17.9. Responder pelos danos, dolosos ou culposos, causadaos pelos seus empregados aos bens da
prefeitura municipal durante o periodo da entrega dos produtos.

17.10.  Reparar, as suas expensas, os produtos e servicos rejeitados pela administragdo, por terem sido
entregues em desacordo com as especificacdes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

i B g B Comunicar a prefeitura municipal através do gestor da pasta, a ocorréncia de qualquer fato ou
condicBes que possam atrasar ou impedir a logistica de entrega dos produtos e servigos, no todo ou em
parte, de acordo com os prazos estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situacao.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

18.1. Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e harério:

18.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

18.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos e servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e anog,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis: notificar a contratada por escrito da
ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execucdo da entrega dos produtos ou servicos, fixando
frazo para a sua corregag;

18.4. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com

as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condices de habilitagdo e qualificacdo exigidas na

licitagdo;
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18.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servicos recebidos

com as especificacdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

18.6, Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia e posterior edital.

19. RELATIVOS A QUALIFICAGAO TECNICA

193, Apresentacdo de atestado de capacidade técnica;

530 Jlosé dos Quatro Marcos — MT, 18 de abril de 2024.

Yordkere  lOumosne

Marlon Lincon Puger de Oliveira
Chefe de Departamento de Compras da Administracdo
Portaria n® 449,/2023
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