
MANUAL
DO SISTEMA
SALAS +VERDES
Orientações Gerais e Auto Cadastro

MANUAL

DO SISTEMA
SALAS +VERDES
Orientações Gerais eAuto Cadastro

MINISTÉRIO DO
MEIO AMBIENTE



Secretaria de Biodiversidade
Departamento de Educação e Cidadania Ambiental

Brasília, 2022

MANUAL DO SISTEMA
SALAS +VERDES
Orientações Gerais e Auto Cadastro

PROJETO SALAS +VERDESPROJETO SALAS +VERDES

MANUAL DO SISTEMA
SALAS+VERDES
Orientações Gerais e Auto Cadastro

Secretaria de Biodiversidade
Departamento de Educação e Cidadania Ambiental

Brasília, 2022



SUMÁRIO

1.	 Orientações Gerais	 4
2.	 Perguntas Orientadoras	 4

2.1. O que é o Sistema Salas +Verdes?	 4

2.2. O que é o auto cadastro?	 4

2.3. Qual a definição de “Instituição” e “Sala +Verde”?	 4

2.4. Quem pode acessar o Sistema?	 5

2.5. Quais perfis existem no Sistema Salas +Verdes?	 5

2.6. Qual a principal diferença entre os perfis “Coordenador de Instituição 

	 (Titular e Suplente)” e “Coordenador de Sala +Verde”?	 5

2.7. Qual perfil devo escolher para participar da seleção de salas+ verdes?	 5

2.8. Que critério uso para definir os ocupantes dos perfis?	 5

2.9. Quantos representantes cada instituição e Sala +Verde podem ter?	 6

2.10. Como e quando poderei fazer o auto cadastro para seleção de Salas +Verdes 

	 no Sistema?	 6

3.	 Criação de perfil e acesso ao Sistema	 7
4.	 Cadastro dos dados da Instituição e do Projeto	 11

4.1. Dados da instituição e do Projeto	 11

4.2. Solicitar Recurso	 19

4.3. Envio de documentação	 22

4.4. Ajuste de Documentação – Recurso	 25

SUMÁRIO

1. Orientações Gerais 4
2. Perguntas Orientadoras 4

2.1. O que é o Sistema Salas +Verdes? 4
2.2. O que é o auto cadastro? 4
2.3. Qual a definição de "Instituição" e "Sala +Verde"? 4
2.4. Quem pode acessar o Sistema? 5
2.5. Ouais perfis existem no Sistema Salas +Verdes? 5
2.6. Qual a principal diferença entre os perfis "Coordenador de Instituição

(Titular e Suplente)" e “Coordenador de Sala +Verde"? 5
2.7. Qual perfil devo escolher para participar da seleção de salas+ verdes? 5
2.8. Que critério uso para definir os ocupantes dos perfis? 5
2.9. Quantos representantes cada instituição e Sala +Verde podem ter? 6
2.1o. Como e quando poderei fazer o auto cadastro para seleção de Salas +Verdes

no Sistema? 6

3. Criação de perfil e acesso ao Sistema 7
4. Cadastro dos dados da Instituição e do Projeto 11

4.1. Dados da instituição e do Projeto 11
4.2. Solicitar Recurso 19
4.3. Envio de documentação 22
4.4. Ajuste de Documentação  Recurso 25



4MANUAL DO SISTEMA
SALAS +VERDES

1. ORIENTAÇÕES GERAIS

Nos anos de 2021 e 2022, o projeto passou por uma reestruturação que culminou com a 
publicação da Portaria GM/MMA nº 169, de 13 de julho de 2022, que o formaliza com o 
nome de Projeto Salas +Verdes e estabelece novas diretrizes. Para essa nova fase, serão 
lançadas periodicamente chamadas públicas, por meio do Sistema Salas +Verdes. Dessa 
forma, tanto as instituições interessadas, quanto as antigas Salas Verdes, terão que participar 
de seleção para desenvolver ações de educação ambiental como Salas +Verdes.

É importante que as instituições interessadas em ser uma Sala +Verde leiam todo conteúdo 
do manual e da chamada antes de iniciar a inscrição para que verifiquem se atendem ao que 
se pede e providenciar os documentos e informações necessárias a cada etapa solicitada no 
Sistema.

Para facilitar todo processo foram elaborados também tutoriais que irão auxiliar o responsável 
pela inscrição durante o processo de acesso ao Sistema e demais etapas da inscrição. 

2. PERGUNTAS ORIENTADORAS

2.1. O que é o Sistema Salas +Verdes?

É uma ferramenta de gestão das informações do Projeto Salas +Verdes. Por meio dela, 
os coordenadores das instituições e das Salas +Verdes poderão atualizar dados, receber 
comunicados do Ministério do Meio Ambiente, realizar avaliações do projeto, enviar relatório 
de atividades, desligar-se do Projeto, entre outras ações. Além disso, a seleção das Salas 
+Verdes, processo que se inicia com a publicação de chamada pública, também será realizado 
via Sistema Salas +Verdes.

2.2. O que é o auto cadastro?

É o processo pelo qual o MMA seleciona projetos de instituições que desejam ter uma Sala 
+Verde. 

Para detalhamentos do que é o Projeto Salas +Verdes, as atividades e suas atribuições, 
consulte o Manual do projeto, disponível aqui.

2.3. Qual a definição de “Instituição” e “Sala +Verde”?

Instituição: Pessoa Jurídica responsável pela criação de uma ou mais Salas +Verdes.

Sala +Verde: É um espaço dedicado ao desenvolvimento de atividades práticas de caráter 
educacional, voltadas à temática da conservação e uso sustentável do meio ambiente e 
dos recursos naturais. Trata-se de um local definido vinculado a uma instituição pública ou 
privada, que funcione como um espaço de desenvolvimento de atividades de Educação e 
Cidadania Ambiental não formal de abrangência local e/ou regional, que envolvam os diversos 
segmentos da sociedade, tais como: crianças, jovens, adultos, estudantes, professores, 

1. ORIENTAÇÕES GERAIS

Nos anos de 2o2l e 2o22, o projeto passou por uma reestruturação que culminou com a
publicação da Portaria GM/MMA nº 169, de 13 de julho de 2022, que o formaliza com o
nome de Proieto Salas +Verdes e estabelece novas diretrizes. Para essa nova fase, serão

lançadas periodicamente chamadas públicas, por meio do Sistema Salas +Verdes. Dessa
forma, tanto as instituições interessadas, quanto as antigas Salas Verdes, terão que participar
de seleção para desenvolver ações de educação ambiental como Salas +Verdes.

É importante que as instituições interessadas em ser uma Sala +Verde leiam todo conteúdo
do manual e da chamada antes de iniciar a inscrição para que verifiquem se atendem ao que
se pede e providenciar os documentos e informações necessárias a cada etapa solicitada no
Sistema.

Para facilitar todo processo foram elaborados também tutoriais que irão auxiliar o responsável
pela inscrição durante o processo de acesso ao Sistema e demais etapas da inscrição.

2. PERGUNTAS ORIENTADORAS

2.1. O que é o Sistema Salas +Verdes?

É uma ferramenta de gestão das informações do Projeto Salas +Verdes. Por meio dela,
os coordenadores das instituições e das Salas +Verdes poderão atualizar dados, receber

comunicados do Ministério do Meio Ambiente, realizar avaliações do projeto, enviar relatório

de atividades, desligar-se do Projeto, entre outras ações. Além disso, a seleção das Salas

+Verdes, processo que se inicia com a publicação de chamada pública, também será realizado

via Sistema Salas +Verdes.

2.2. O que é o auto cadastro?

É o processo pelo qual o MMA seleciona projetos de instituições que desejam ter uma Sala
+Verde.

Para detalhamentos do que é o Projeto Salas +Verdes, as atividades e suas atribuições

consulte o Manual do projeto, disponível aqui

2.3. Qual a definição de "Instituição" e "Sala +Verde"?

Instituicão: Pessoa Jurídica responsável pela criação de uma ou mais Salas +Verdes.

Sala +Verde: É um espaco dedicado ao desenvolvimento de atividades práticas de caráter
educacional, voltadas à temática da conservação e uso sustentável do meio ambiente e

dos recursos naturais. Trata-se de um local definido vinculado a uma instituição pública ou

privada, que funcione como um espaço de desenvolvimento de atividades de Educação e
Cidadania Ambiental não formal de abrangência local e/ou regional, que envolvam os diversos

segmentos da sociedade, tais como: crianças, jovens, adultos, estudantes, professores,

MANUAL DO SISTEMA 4
SALAS+VERDES

http://salasverdes.mma.gov.br/wp-content/uploads/2022/07/diario_oficial_da_uniao-1.pdf
https://www.gov.br/mma/pt-br/assuntos/educacaoambiental/cidadania-ambiental/projeto-salas-verdes


5MANUAL DO SISTEMA
SALAS +VERDES

comunitários, empresas e poder público.

2.4. Quem pode acessar o Sistema?

Representantes de instituições que forem selecionadas para o Projeto Salas +Verdes terão 
acesso ao sistema. Representantes de instituições candidatas somente terão acesso ao 
sistema quando houver uma chamada pública aberta. 

2.5. Quais perfis existem no Sistema Salas +Verdes?

Coordenador de Instituição (Titular e Suplente): corresponde ao único perfil com permissão 
para cadastrar e/ou editar os dados da instituição. Além dos dados da instituição, esse perfil 
também poderá cadastrar projetos, indicar o coordenador da(s) sala(s)+verde(s) e fazer a 
gestão de informações da(s) sala(s)+verde(s), de forma suplementar ao perfil Coordenador 
de Sala +Verde. 

Exemplo: Representante de Secretaria de Meio Ambiente do município.

•	 Coordenador de Sala +Verde: corresponde ao perfil responsável por coordenar e reportar 
as informações e ações de uma Sala +Verde. Esse perfil deve ser capaz de fazer a gestão 
de informações relacionadas a Sala +Verde, após aprovada. 

Exemplo: Responsável por coordenar a implementação das ações da Sala +Verde da 
Secretaria de Meio Ambiente do município.

•	 Administrador Geral: corresponde ao representante do Ministro do Meio Ambiente 
(MMA), órgão responsável pela coordenação geral e implementação do Projeto Salas 
+Verdes em âmbito nacional.

2.6. Qual a principal diferença entre os perfis “Coordenador de Instituição (Titular e 
Suplente)” e “Coordenador de Sala +Verde”?

O perfil “Coordenador de Instituição (Titular e Suplente)” acessa tanto as funcionalidades 
relativas à instituição, quanto as funcionalidades relativas à Sala +Verde e ao projeto. Já o 
perfil “Coordenador de Sala +Verde” não possui permissão para acessar as funcionalidades 
relativas à instituição, somente as funcionalidades relativas à Sala +Verde e ao projeto.

2.7. Qual perfil devo escolher para participar da seleção de salas+ verdes?

No caso, o perfil a ser escolhido deve ser o de coordenador de instituição titular. Caso o projeto 
seja aprovado a instituição poderá designar um coordenador de instituição suplente e/ou um 
coordenador de Sala +Verde em momento divulgado previamente pelo MMA.

2.8. Que critério uso para definir os ocupantes dos perfis?

Em geral, recomenda-se que haja uma pessoa para o perfil Coordenador de Instituição 
Titular, outra para o perfil Coordenador de Instituição Suplente e uma terceira para o perfil 
Coordenador de Sala +Verde. Lembrando que para seleção, deverá ser escolhido somente 
uma pessoa para o perfil de coordenador de instituição titular.

•	 Se a sua instituição não possui três pessoas para ocupar os perfis citados acima, 
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recomenda-se que sejam ocupados os perfis que possuam acesso a mais funcionalidades, 
dentro do sistema, quais sejam: Coordenador de Instituição Titular ou Coordenador de 
Instituição Suplente.

•	 É importante que os representantes indicados tenham disponibilidade para acessar o 
sistema sempre que necessário e que tenham acesso às informações referentes à 
instituição (no caso de Coordenador de Instituição Titular e Suplente) e às informações 
referentes à Sala +Verde (no caso de coordenador de Sala +Verde).

•	 A escolha dos perfis e a designação dos responsáveis para gerenciar os dados da instituição 
e da Sala +Verde fica a critério da instituição e deve levar em consideração a participação 
efetiva dessas pessoas no projeto, bem como a hierarquia dentro do sistema, conforme 
explicitado na pergunta “Quais perfis existem no Sistema Salas +Verdes?”.

•	 Quando houver a necessidade de alteração de representante (Coordenador de Instituição 
Titular/Suplente ou Coordenador de Sala +Verde), é responsabilidade da instituição 
informar ao MMA a alteração, assim como solicitar acesso ao sistema para o novo 
representante.

2.9. Quantos representantes cada instituição e Sala +Verde podem ter?

•	 Cada instituição poderá ter 2 representantes: 1 Coordenador de Instituição Titular e 1 
Coordenador de Instituição Suplente. 

•	 Cada Sala +Verde poderá ter 1 representante: 1 Coordenador de sala verde.

2.10. Como e quando poderei fazer o auto cadastro para seleção de Salas +Verdes no 
Sistema?

A realização do auto cadastro no Sistema Salas +Verdes será realizado conforme orientações 
e cronograma divulgado previamente pelo MMA. 
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PASSO A PASSO PARA PARTICIPAR DA SELEÇÃO DE SALAS +VERDES

3. CRIAÇÃO DE PERFIL E ACESSO AO SISTEMA 

A criação de um perfil e o acesso ao Sistema Salas +Verdes necessita de uma solicitação 
prévia por meio do Sistema de Controle de Acesso (SCA) do MMA. Para isso, o usuário deve 
acessar o endereço: sca.mma.gov.br e clicar em “Usuário Externo?”. Ao acessar o site, será 
necessário instalar o módulo de segurança. Siga as orientações que aparecerão na sua tela.

 

•	 Preencher o cadastro com os dados do usuário externo e clicar o botão “salvar”. A senha 
gerada nessa etapa será utilizada para acessar o Sistema de Controle de Acesso e o 
Sistema Salas +Verdes.

 

USUÁRIO EXTERNO

PASSO A PASSO PARA PARTICIPAR DA SELECÃO DE SALAS +VERDES

3. CRIACÃO DE PERFIL E ACESSO AO SISTEMA

A criação de um perfil e o acesso ao Sistema Salas +Verdes necessita de uma solicitação

prévia por meio do Sistema de Controle de Acesso (SCA) do MMA. Para isso, o usuário deve
acessar o endereço: sca.mma.gov.br e clicar em "Usuário Externo?". Ao acessar o site, será
necessário instalar o módulo de segurança. Siga as orientações que aparecerão na sua tela.

Ministério do

Meio Ambiente

*Login:
Digite seu login

*Senha:

Digite sua senha

USUÁRIO EXTERNO EntraR

Usuário Externo?

Esqueceu sua senha?

Preencher o cadastro com os dados do usuário externo e clicar o botão "salvar". A senha

gerada nessa etapa será utilizada para acessar o Sistema de Controle de Acesso e o
Sistema Salas +Verdes.

MANUALDO SISTEMA
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•	 Em seguida, será direcionado novamente para a página inicial. Faça login inserindo CPF 
e senha.

Atenção! Caso o usuário já possua cadastro no SCA devido à utilização de outros 
sistemas do MMA, como por exemplo, CNEA, CONAMA, CNMA e RESSOA, não é 
necessário clicar em “usuário externo” e fazer um novo cadastro. Basta acessar o SCA 
e fazer login com o CPF e senha já existentes.

•	 Ao abrir a página do SCA, clicar em “Usuário” e “Solicitar Acesso”.

 

SALVAR

1

2

SCA Sistema de
Controle de Acesso

Caclastro de Usuério Externo

Identificeção
5

S0N0
Complemento

Eytda/Inaçã Cargo

Pois
Localidade
Sekcione Selecione

U:

Selecione

Aao Bisil oblipatirio indener o Dito + Seletone ce t0o - Cokalo
Telefones

000 Tefons 020 Colular:

'A seaivo deve cemtier ketres, nolmerce, conscixrex expeciais e ser componts de no minimo li eligitos.

Usittr

SALVAR

Em seguida, será direcionado novamente para a página inicial. Faça login inserindo CPF
e senha.

Atenção! Caso o usuário já possua cadastro no SCA devido à utilização de outros

sistemas do MMA, como por exemplo, CNEA, CONAMA, CNMA e RESSOA, não é
necessário clicar em "usuário externo" e fazer um novo cadastro. Basta acessar o SCA

e fazer login com o CPF e senha já existentes.

• Ao abrir a página do SCA, clicar em "Usuário" e "Solicitar Acesso".

2SCA
15 de Outubro de 2020 - 11 : 06: 10 KAAO

Sistema de
Controle de Acesso - Cato Flores

G
PRINCIPAL USUÁRIO

Pra SOLICITAR ACESSO

Solicitar Acesso

Dados da solicitacãio

Sistemna: Perfit
Selecione Seleciono

"Juntificentive de solicitecião

vier Solictaçlic
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•	 No campo Sistema, selecionar o “Sistema Salas +Verdes”.

 

•	 No campo “Perfil”, escolha o perfil de Coordenador de Instituição Titular.

 

•	 Em “Esfera”, escolha o campo “Órgão”.

 

•	 No campo “Órgão”, verifique se a sua instituição já está cadastrada. Se sim, basta 
selecioná-la. Caso contrário, siga o passo a seguir.

No campo Sistema, selecionar o "Sistema Salas +Verdes"

Solicitar Acesso

Dados da solicitação
Sistema: "Perfil:
Selecione Selecione

Amoientalistas - CNEA
Cadiostro Nsciongl die Entidades

CONAMA
Conselho Nacional de Meio Ambierte

Programa ce Investimento Florectal - FIP
Sisterna de Controle de Acesso - SCA

Sistema de Dellberacfes Corferfnclas Endar Soticitação Voltar
Nacionais do Meio Ambiente - Criva

Socloamblental- RESSO4
Sistema de Responsabilidade

Biscema Bales Verdpo - SEv oco B Ce0: 70818-900 - Braa1ia - Df

No campo "Perfil", escolha o perfil de Coordenador de Instituição Titular.

Solicitar Acesso

Dados da solicitação

"Sistemas Perfit
Sistema Salas Verdes - SSV Selecione

"Justificativa da solicitação:
Selecione
Administrador Geral
Administrador Parceiro
Analista

Coordenador Instituição Tituilar

Enviar Solicitaçãovottar

Em "Esfera", escolha o campo “Órgão".

Solicitar Acesso
Dados da solicitação

"Sistema: *Perfit:
Sistema Salas Verdes - SSV Coordenador Insttuiç;aio Titular

Estera
Órgão
Selecione
Orgãu

"órglo
.

Selecione

"Justificativa da solicitacão.

No campo "Órgão", verifique se a sua instituição já está cadastrada. Se sim, basta
selecioná-la. Caso contrário, siga o passo a seguir.

MANUAL DO SISTEMA
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•	 Clique no botão (+), insira os dados da sua instituição e clique em “Salvar”. 

 

•	 No campo “órgão”, busque o nome da sua instituição.

 

•	 Insira a justificativa da solicitação e clique em “Enviar Solicitação”.

 

SALVAR

ENVIAR

Clique no botão (+), insira os dados da sua instituicão e clique em "Salvar".

Solicitar Acesso
Dados da solicitação

"Sisterna: "Perfit:
Sisterra Salas Verdes - SSV Coordenador Instituição Titular

Esfera:
órgão V

Dados da configuração

*órgão
Selecione

Dados da Órgãc
vo Orglo

"CNP.It "Nome da instituição:
38.751.482/0001-13 Fazenda Terra Orgânica

"UP:
DF V

Sakar Cancelar

SALVAR

• No campo "órgão", busque o nome da sua instituição.

Dados da configuração
*Orgio

Selecione

Seleciono
Águas 6o Clp6
Ambientalmente Correts

cerrado brasilia 1 Br07/19
Coordenadoria Ambienta
Empresa_Teste

Fazonda Terra Orgána Enviar Sllicitação Voltar

Flor do Sertão
InstituicSo Teste BA

Melo Ambiente VorsSoHoM1.0.0
In ctifi-Sin Terte rie Rahiz

Insira a justificativa da solicitação e cligue em "Enviar Solicitação"

Dados da solicitação

"Sistemac Perfil:
Bistema Balas Verdes - SBV Coondenador Instituiçãe Titular

"Esfer
0ng50 V

Dados da configuração

+Orgão
Fazenda Terra Orgánica

"Justtficatha da solicitacão

Enviar,Bolicitação Voitar

ENVIAR
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•	 Aparecerá a mensagem de confirmação de envio da solicitação de acesso.

 

•	 O Ministério do Meio Ambiente receberá o pedido de solicitação de acesso ao Sistema 
Salas +Verdes e autorizará o acesso. 

•	 Após o aceite do MMA, o usuário receberá um e-mail com uma mensagem automática e 
terá acesso ao Sistema Salas +Verdes. 

4. CADASTRO DOS DADOS DA INSTITUIÇÃO E DO PROJETO

A inserção dos dados da instituição e do projeto ocorrerá em duas etapas: 

1. Preenchimento dos dados da instituição e do projeto.

2. Envio de documentação por meio do upload de três arquivos: a) Declaração de 
Compromisso assinada pelo representante legal da instituição (modelo fornecido 
pelo MMA); b) documento oficial comprobatório do cargo do representante legal, por 
exemplo, ato de nomeação, portaria, ata de reunião etc.; c) documento de identificação 
pessoal (contendo foto, CPF e assinatura) do representante legal.

4.1. Dados da instituição e do Projeto

Dados da instituição

•	 Os dados da instituição só podem ser inseridos pelo Coordenador de Instituição Titular ou 
Coordenador de Instituição Suplente.

•	 Acesse o endereço: https://sissalasverdes.mma.gov.br. Ao acessar o site, será necessário 
instalar o módulo de segurança. Siga as orientações que aparecerão na sua tela.

•	 Faça login no sistema. O campo “usuário” deve ser preenchido com o CPF do usuário e 
a senha é a mesma que foi gerada (pelo próprio usuário) no momento da solicitação do 
acesso.

• Aparecerá a mensagem de confirmação de envio da solicitação de acesso.

PRINCIPAL USUÁRIO

Prncipa / Solcitar Acess

Solicitar Acesso

A sua solicitação de acesso foi enviada para analise do autorizador. Em breve enviaremos um email com o delerimento da sua solicitação, aguarde
Dados da solicitação

Sistema: "Perfil:
Selecione Selecione

"Justiticativa da solicitação:

Enviar SotcttaçãleVolter

• O Ministério do Meio Ambiente receberá o pedido de solicitação de acesso ao Sistema
Salas +Verdes e autorizará o acesso.

Após o aceite do MMA, o usuário receberá um e-mail com uma mensagem automática e

terá acesso ao Sistema Salas +Verdes.

4. CADASTRO DOS DADOS DA INSTITUIÇÃO E DO PROJETO

A inserção dos dados da instituição e do projeto ocorrerá em duas etapas:

1. Preenchimento dos dados da instituição e do projeto.

2. Envio de documentação por meio do upload de três arquivos: a) Declaração de

Compromisso assinada pelo representante legal da instituição (modelo fornecido

pelo MMA); b) documento oficial comprobatório do cargo do representante legal, por
exemplo, ato de nomeação, portaria, ata de reunião etc.; c) documento de identificação

pessoal (contendo foto, CPF e assinatura) do representante legal.

4.1. Dados da instituição e do Projeto

Dados da instituição

• Os dados da instituição só podem ser inseridos pelo Coordenador de Instituição Titular ou
Coordenador de Instituição Suplente.

Acesse o endereço: https:/sissalasverdes.mma.gov.br. Ao acessar o site, será necessário

instalar o módulo de segurança. Siga as orientações que aparecerão na sua tela.

Faça login no sistema. O campo "usuário" deve ser preenchido com o CPF do usuário e

a senha é a mesma que foi gerada (pelo próprio usuário) no momento da solicitação do

acesso.

MANUAL DO SISTEMA 11
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•	 Logado com o perfil Coordenador de Instituição Titular ou Coordenador de Instituição 
Suplente, acesse o menu “Instituição”.

•	 Clique diretamente no botão “Consultar”, sem necessidade de utilizar os filtros de 
pesquisa.

 

Aparecerá a lista de instituições que estão vinculadas ao seu perfil. Selecione o ícone (box em 
branco) ao lado do nome da sua instituição.

•	 Em seguida, surgirão dois ícones do lado direito da tela. Clique no ícone “Editar”.

 

•	 Complete o cadastro com os dados da sua instituição (dados atualizados) e clique em 
“Salvar”.

CONSULTAR

1

2

• Logado com o perfil Coordenador de Instituição Titular ou Coordenador de Instituição

Suplente, acesse o menu "Instituição".

Cligue diretamente no botão "Consultar", sem necessidade de utilizar os filtros de

pesquisa.

SISTEMASALAS VERDES : 0

Pigina inidal
Institui clo A UF Stung8o:

Prajeto V 4

Avaliacto Anual
Agdes tus Salan Verthes Consuber C Genodlare Voltar Limpar Filtros

Enqueta
CONSULTAR

INSTIT(NÇÃ) 1.10 7 CXTESONA SUBCA EGORIA UF F
POSSU SALA

- - VEROE? BITUACO
.

Pezende Terra
Orgina DF Nα n

1Co 1 > 21 10

Aparecerá a lista de instituições que estão vinculadas ao seu perfil. Selecione o ícone (box em
branco) ao lado do nome da sua instituicão.

• Em sequida, surgirão dois ícones do lado direito da tela. Clique no ícone "Editar".

Página inical
Irstitui(

Projeta INSTITUIÇÃO SURCATESORA POS88 U 84LA Edita

Avaliaclo Anual
- 1 TIP07 CATEGORIA : UF1 VEROEV

*
SITUAÇÃO =

Apfes dies Sales Verdes V Funanca kera
0roánica OF Não Incompleto

Calsatro

lEnquala
K <o> * 10

1 registroto encontradio(s)

Minio terio clo Meio Ambiemte - Seles Vertles
Verso: 1.2.0

Todos os Direito: Roserwad os - Verslo PRD 1.1.0

 Complete o cadastro com os dados da sua instituição (dados atualizados) e clique em
“Salvar".

MANUAL DO SISTEMA 12
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• 	 Todos os campos sinalizados com asterisco (*) são de preenchimento obrigatório. Não é 
possível repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

 

Dados do Projeto

•	 Os dados relacionados ao projeto (dados da Sala +Verde, Projeto Político Pedagógico, 
equipe e infraestrutura, parcerias) são de preenchimento obrigatório. Esses dados 
só podem ser preenchidos após os dados da instituição (menu “instituição”) estarem 
preenchidos e salvos. 

•	 Acesse o menu “Projeto”. Na tela de pesquisa, clique no campo “Nome da Instituição”, 
selecione a sua instituição e clique em “Cadastrar novo projeto”.

SALVAR

Todos os campos sinalizados com asterisco (*) são de preenchimento obrigatório, Não é

possível repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

Pagine Inicial /Iretitço /Eatar Iottção @ +1 -1

Istitugao Editar Instituição - Cadastro Incompleto
Projeto
Avaliação Anual
Apões deo Salae Yerdes Identificação

Enqu Noeme do inctituigte CNFI

Spa ecológico Taqueri aine

" Nome do Reprasertarto Legat CPF do Represertarte Legal

Come rgaebiee

 Toe de inctituição: Categorit Subcategoria
• V v

"Fazt paerte dio Sistema Nacional clo Meio Aembiente - SSitaMa (irglo maricipal estadal ou felesal de mio ambierntel? OSim Ne
Dados Parn Contato da Instituicão

Iclaforne Principal:  lipo dlo lelefonu Telefone Secancarios Tipe do Taliefone:
V V

E-mal:

Endereço da Instituição

·con UF Munidti
DF V

" Bakrc: Enden0

Documentos

DATA DE ENO HORA DE EMMO SITUNÇÃO DO DOCUMIENTO DESCRIÇÃO DO BOCLMENTO
Nerhum regisitro encortrado

1< <  >  10

Drepistenlal encontnadol

Cancelar e Volhar a Salvar

SALVAR

Dados do Projeto

Os dados relacionados ao proieto (dados da Sala +Verde, Projeto Político Pedagógico,
equipe e infraestrutura, parcerias) são de preenchimento obrigatório. Esses dados

só podem ser preenchidos após os dados da instituição (menu "instituição") estarem

preenchidos e salvos.

Acesse o menu "Projeto". Na tela de pesquisa, clique no campo "Nome da Instituição",
selecione a sua instituição e clique em "Cadastrar novo projeto".

MANUAL DO SISTEMA 13
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Observação: O conteúdo referente ao Projeto Político Pedagógico no Sistema é o mesmo 
conteúdo descrito na chamada com o título de projeto pedagógico.

•	 Insira os dados solicitados na aba “Sala +Verde” e clique em “Avançar” para complementar 
as outras abas. Caso deseje salvar os dados e preencher as demais abas em outro 
momento, clique em “Salvar”.

• 	 Todos os campos sinalizados com asterisco (*) são de preenchimento obrigatório. Não é 
possível repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

 

CADASTRAR
NOVO 

PROJETO

AVANÇAR

Observação: O conteúdo referente ao Proieto Político Pedagógico no Sistema é o mesmo
conteúdo descrito na chamada com o título de projeto pedagógico.

Página Irical /Phiste @ +1 -1

Intituigão
Projeto

Pesquisar Projeto / Sala Verde

Avalação Anual Salecone u u mais campes par realar u conuPar ver teds es cadatrs assciades a su ique ne be"canar"
Apins das Satas Vedins Nome di Sala Merds Nome da inatotuição

Enquete v

Chanada: Biorma:
- V

Stuaçião da kvaliaçlic UF: Mavicipian
Spa ecologico Taqueri

V Y

Cornsber Cadasirar Nows Projeio Cereceler e Volber Umpor Filion CADASTRAR
NOVO

PROJETO
SACANDR TIDO CHMMADA stuaçio to

PROJETO TACIODABIONA J
Tução ba

T KVALIAÇÃO UF MUNICIFIO
= = = = = -

enhume registe ancontradn

ic s 0 ) 21 10
0 reyso0) encontrads

Insira os dados solicitados na aba "Sala +Verde" e cligue em "Avançar" para complementar
as outras abas. Caso deseje salvar os dados e preencher as demais abas em outro

momento, cligue em "Salvar".

Todos os campos sinalizados com asterisco (*) são de preenchimento obrigatório, Não é

possível repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

agu Ia
inamugh Cadlastrar Projeto

Avetape lmal DALA VERDE

Apfen de Late Vridee SALA VERDE

-

Tepo
- v

Ingla

"e ta
Tre de Salis Vesle avle lnciod

Enaege din Seis Vein

-ndrage 1

Mariyin D

C N
Imak) pans Can

Iniefonect) pers Cont

Tipe tn liutne Fan e

AVANÇAR
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•	 Preencha todos os campos da aba “Projeto Político Pedagógico”. Lembre-se que as 
informações inseridas serão objeto de análise pelo MMA para aprovação ou não da 
participação da instituição no Projeto Salas + Verdes. 

•	 Recomendamos que o Projeto Pedagógico seja planejado e escrito antes de sua 
inserção no sistema. 

•	 Lembre-se que este conteúdo poderá ser editado, desde que o projeto não tenha sido 
submetido e que esteja dentro do cronograma.

Preencha todos os campos da aba "Projeto Político Pedagógico". Lembre-se que as
informações inseridas serão objeto de análise pelo MMA para aprovação ou não da

participação da instituição no Projeto Salas + Verdes

Recomendamos que o Projeto Pedagógico seja planejado e escrito antes de sua
inserção no sistema.

Lembre-se que este conteúdo poderá ser editado, desde que o projeto não tenha sido

submetido e que esteja dentro do cronograma.

MANUAL DO SISTEMA 15
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•	 Após o preenchimento de todos os campos, clique em “Avançar”. Caso deseje salvar os 
dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em “Salvar”.

 

AVANÇAR

Após o preenchimento de todos os campos, clique em "Avançar". Caso deseje salvar os

dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em "Salvar".

ISTEMASALAS VERDES

Fagina Iinicial / Frojeto / Editar Projeto @+1 -1

Instituiçlo Editar Projeto
Projeto
Avaliação Anual SALA VERDE PROJETO POLÍTICO PEDAGÓBICO DETALHAMENTO DA EQUIPE EINFRAESTRUTURA PARCERIAS SUBMETER PROJETO

Agões cas Salas Verdes
Enquete

PROJETO POLÍTICO PEDAGÓGICO

Identificação do Projeto: Histiric Justificativa

1973 1973

*Chjerie Gerat: Objetivos Esoacticos:

273 973

Programação de Metas e Ações: Metodologi:

1973 Cenocebriatrioa 2000

*Mapeamenio e identicação de Recursos Croncgrama de Ativicades:

973 973

·Estranigias de Monitoramento e Axaliação: Referencias:

973 1973

Público e Região de Atuação

973

AVANÇAR
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•	 O preenchimento das abas “Detalhamento da equipe e infraestrutura” e “Parcerias” deve 
ser feito com dados atualizados. 

•	 Após o preenchimento das informações, clique em “Avançar”. Caso deseje salvar os 
dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em “Salvar”. 

AVANÇAR

AVANÇAR

O preenchimento das abas "Detalhamento da equipe e infraestrutura" e "Parcerias" deve

ser feito com dados atualizados.

SISTEMASALAS VERDES :0

Plona Inicial Projeto /Edita Projeto + -

Inetitvige Editar Projeto

SAsalacão A SALAVERDE PROUIETO POLITICO PEDAGÓGICO DETALHMMENTO DA BOUIPE E INFRAESTRUTURA ROJETO

Agões das Salas Verdes

Enqurte
DETALHAMENTO DA EQUIPE E INFRAESTRUTURA

'Eosipe "Infiaest

973 573

a

AVANÇAR

Após o preenchimento das informações, clique em “Avançar". Caso deseje salvar os

dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em "Salvar".

SISTEMA SALAS VERDES a

Pagina Inicial
/Phojeto / Eclitar Projeto © +1 -

Instituiclo Editar Projeto
mProjelos
Avallacão Azual SALA VERDE PROVETO POUTICO PEDAGÓGICO DETALHAMRNTO DA EOURPE E INPDAESTRUTURA PARCERIAS SUBMETER PROJETO

Aghes clos Salas Verckens

Enquete
PARCERIAS

"Forars estabolecidas parceiras com outras inatituiqles para inplementaçio da Sala Verde? Sim Nao

Esoneva a seguir as onganizaçles parceiras explicando qualis as cortibxiples e contrapartidas que cade uma delen aportara pore a peoposta

973

A Aoanga

AVANÇAR
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•	 Na aba “Submeter Projeto”, após conferir todos os dados inseridos, clique em “Submeter”.

Atenção! Essa ação é irreversível, ou seja, não é possível editar os dados do projeto 
após a sua submissão. Caso queira editar ou conferir algum dado antes da submissão, 
basta clicar em “não” na mensagem de confirmação e retornar às abas anteriores. 

Se aprovado pelo MMA, o projeto terá o status “Projeto apto” dentro do sistema. O usuário 
poderá acompanhar todas as etapas dentro do sistema, conforme cronograma previamente 
divulgado.

SUBMETER

Na aba "Submeter Projeto", após conferir todos os dados inseridos, cligue em "Submeter".

SISTEMASALAS VERDES : 

Pagina Inkc al
SUBMETER PROJETO

Institucla Sale Verie
Projeto

IIAvalação Anual
Agdtes cins Salias Vereien Propet o Polis co Perlaga

Enqurte

Paroenes

Dessihamento cisecuape e infraesirutura

Valtar Derur POF > Submule

SUBMETER

Atenção! Essa ação é irreversível, ou seja, não é possível editar os dados do projeto
após a sua submissão. Caso queira editar ou conferir algum dado antes da submissão,
basta clicar em "não" na mensagem de confirmação e retornar às abas anteriores.

SISTEMASALASNERDES :0

SUBMETER PROJETO

Confimaçãlo
realmente vubmertor o seu projeto?

× Nao

Se aprovado pelo MMA, o projeto terá o status "Projeto apto" dentro do sistema. O usuário

poderá acompanhar todas as etapas dentro do sistema, conforme cronograma previamente

divulgado.

MANUALDO SISTEMA 18
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4.2. Solicitar Recurso 

Após logar no sistema, clique no menu Projeto. Na página Pesquisar Projeto/ Sala Verde, 
clique no botão “Consultar”. 

Em seguida, abaixo, aparecerá tabela com os projetos submetidos à seleção. 

1

2

4.2. Solicitar Recurso

Após logar no sistema, clique no menu Projeto. Na página Pesquisar Projeto/ Sala Verde

clique no botão "Consultar".

SSTEMASALAS VERDES : o

Paginu ica
/

"nutituigo
Projeto

Pesquisar Projeto / Sala Verde

Anelagko Amuel 'Sauine urs ou mals cemnpes pers salar ave corets.Phes er todes os coeletrce amociadce io anu peri, dipes no liote 'orohar'
Aphlem dlee Selse Nences Nome do Sals Vecie Nome de inetisiclos

Inqur v

Chamane Eoma Sitnagn din Prejate
4 4 4

UF. Masiclipio

c Eonwaher Casolew a Voliw Uinguw Filnae

NOMC OA SI4 A VERCE AIR A CHAMABA P 800 SILAÇÃO 10 SITUMGRO DASALA

VF IACOF
PROUETO

T F
9 MNCRE F

denhue repioke oncontaie
s

O reprixchl encnlal

Vesde 1.20

leds c Diio Red - Me H 1.00
ko do Nes Akenbiete- Saa Ve

Em seguida, abaixo, aparecerá tabela com os projetos submetidos à seleção.

STEMASALASVERDES : o

Fogine Inicial /Frojc © +1 -1

vaa
IIIFojeno

Pesquisar Projeto / Sala Verde

Aallecko Am u msais canpos para oalicar a oua consuit. oras ver todos os codetroe seociados so sou peri, clipuae ne betle 'couiltr
Agfen des Selen Viencdes Mceme de Sole Verde Nicome de lnetitagke

 Enqate V

Chanala lona Sração do Phajeto
V 4

Sitção da Aalaçko LR Musicipic
v v

Conawltar Canceloer e 'Vola Uimpar Filerce

■
NOUE DS SILA VERCE AOLA SMAÇãO 00 SITUAGÃO DE SMLA STUNA=

-
uT MNORO 

Sal erne Phefotars 1 Cernsedo Fecurro Eenviade 1" thops Analisdio G0 ABADA DE GOMAS

Sole Vende Terte 1 Phefotars 1 Cemnedo ec 1" thops Anolodo 7 BRASILA

2 regiinasl emconeredos

Venlics 12.0
Mie itirio do Meio Anbiente - Salas Verdes

ms Rasenadcs - Venlo P9D 1.0.8
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Atenção! O status “Situação do projeto” com a descrição “Recurso em Andamento” 
aparecerá tanto para os projetos que foram desclassificados, por não atenderem aos 
itens de equipe ou infraestrutura, quanto para os projetos que receberam nota abaixo 
da nota de corte no Projeto Pedagógico. 

Ao clicar no box referente ao projeto, aparecerão quatro ícones ao lado direito da tabela. 
Clique no quarto ícone “Recurso”.

Na tela Recurso, clique em “Solicitar Recurso”

Atenção! O status "Situação do proieto" com a descrição "Recurso em Andamento"

aparecerá tanto para os projetos que foram desclassificados, por não atenderem aos
itens de equipe ou infraestrutura, quanto para os projetos que receberam nota abaixo
da nota de corte no Projeto Pedagógico.

Ao clicar no box referente ao projeto, aparecerão quatro ícones ao lado direito da tabela.
Clique no quarto ícone “Recurso".

SSTEMASALAS VERDES : o

Ragiru licu /P -1

IIesstucão

Projet
Pesquisar Projeto / Sala Verde

Avaliaglo Aal "Selecione um ou rmols cempms pore reallose a sue cemolts, Porw ver kodeo os cadlestsos anwccliedos an sea peri, cliquse no botilo "comsudiar".
Aples das Salas Verdeu Nome cla Sala Verdec Nome da instituipicc

tream v

Chamade Some Situaple de Phojetos

v v

Situnche UF Maricipi
V

Conwhar Canceloer e 'Vola Limpar Filtros

NOME DA SALA VEROC STACHAMACA 
SEUAGÃO DA SALA

O SECAO■ - BOMA 
7

uy MINOPO 
o

Copear
Sala Vesdin Prdetara Cerade Recunsa linviado 1* Etapa Aada da 00 ABADIA DE SOLAS

 s
0

Teopo Padiecara Cerrade 1* Etapa Aada da BRASILIA o

ee 0 3>1 10

7 recitioll encoetrado

:

Salas Vesciec
emilo PRD 1.00

Na tela Recurso, clique em “Solicitar Recurso"

SSTEMA SALAS VERDES : *
Pigine Iical +1 -1

Eisatituiço Recurso
Projetc

BAvalo l
Aglec das Saas 'Ve dec

Erqurte
Soleiiar Neare

DATA  scucaão HOPA DA BOUOTAGÃO ETAPA DO MEDURSO smação 
epatio encortado

B o2

0 regiatrod encceato)

Cencoler e Valter

Verlie: 12.0

Tidin on Diwlin Rennnedin - nite P60 1.0
d bigpo Amtsemte - Selen Vences
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Na tela seguinte aparecerão os itens relativos à infraestrutura e equipe e a pontuação em 
cada um dos itens do Projeto, bem como a nota final. Preencha o campo” justificativa da 
solicitação” e clique em “Enviar Recurso”. 

Em seguida será direcionado à tela “Pesquisar Projeto / Sala Verde” e se quiser poderá 
visualizar o recurso, clicando no box ao lado do projeto e depois no ícone “Visualizar”, que 
aparece ao lado direito da tabela.

Na tela sequinte aparecerão os itens relativos à infraestrutura e equipe e a pontuação em

cada um dos itens do Proieto, bem como a nota final, Preencha o campo" justificativa da

solicitacão" e cligue em “Enviar Recurso".

Recurso -Projeto Politico Pedagógico

*Justificativa de Solicitação:

Teste 01

Arallação Eliminatória

Possui equipe minima? SimNlo Possui infraestruture minima?SimNão

-
Arallação Classificatoria e Eliminatoria

Metodologia Monitoramento e avaliação:

1 A informação apresentada atendeu parcialmente ao que foi s Aormação apesentadaateneu ntralment q

Coerência entre objetivos, metas e ações: Dialogo com a politica nacional de educação ambiental - PNEA:

0: Não apresentou a informação solicitada ou a informação não 0:Não apresentou a informação solicitada ou a informação nãic

Potencial de continuidade pablicn:
2: A informação apresentada atendeu integralmente ao que foi: O: Não apresentou a informação solicitada ou a informação não

Parcerias: Potencial de alcance

2A informação apresentade atendeu integralmente ao que foi: 0 Não apresentou a informação solicitada ou a informação não

Envolvimento em comités de bacias, conselhos de meio ambiente e outros espaços colegiados: Soma: Nota de Corte:

O: Não apresentou a informação solicitada ou a informação não corresponde ao que fo

Canceler e Volter a Salvar Envier Recurso

Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Versäo: 1.2.0

Todos os Direitos Resenvados - Versão PRD 1.0.0

Em sequida será direcionado à tela "Pesquisar Projeto / Sala Verde" e se quiser poderá

visualizar o recurso, clicando no box ao lado do projeto e depois no ícone "Visualizar", que
aparece ao lado direito da tabela.

NOME DA SALA VERDE INTITUÇÃO
AC8E D4 PACCHABMADA I NOMA 

eTusÇÃo tA MULA
VERDE

imfuação nas
I

- - 1
AVALAÇÃO

-
U 5 MUNIOPO

Esperança
Salla Vesde Pefeitars 1 Cerado Iecamo Enniado 1* Etaps Aalada 8 ABADIA DE GOIAS

V Salla Vercie Teste 1 Phefeitara 1 Gerrado Recalso om
Andamento 1° Etapa Aralada DP BRASILIA

19
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O MMA fará análise do recurso e caso seja aprovado o projeto passará para a segunda Etapa 
de seleção. Observe o cronograma da Chamada e entre no menu “Projeto” do sistema para 
saber o resultado do recurso.

4.3. Envio de documentação

Caso o projeto tenha sido aprovado na etapa 1, explicada anteriormente, o coordenador 
de instituição titular ou suplente deverá enviar documentação comprobatória, conforme 
cronograma.

•	 É necessário fazer o upload de três arquivos: a) Declaração de Compromisso assinada 
pelo representante legal da instituição (modelo fornecido pelo MMA); b) documento 
oficial comprobatório do cargo do representante legal, por exemplo, ato de nomeação, 
portaria, ata de reunião etc. c) documento de identificação pessoal (contendo foto, CPF e 
assinatura) do representante legal. 

Atenção! Esses documentos devem ser do representante legal atual e os dados devem 
ser os mesmos cadastrados no sistema.   

•	 Os arquivos devem estar em formato PDF. 

•	 Para fazer o upload dos arquivos, clique no menu “Projeto” e em seguida clique  
diretamente no botão “Consultar”. Não é necessário o preenchimento dos dados da 
instituição.

 

•	 Aparecerá a lista de projetos que estão vinculadas ao seu perfil. Selecione o ícone (box 
em branco) ao lado do nome da Sala +Verde. 

CONSULTAR

O MMA fará análise do recurso e caso seja aprovado o projeto passará para a segunda Etapa

de seleção. Observe o cronograma da Chamada e entre no menu "Projeto" do sistema para

saber o resultado do recurso.

4.3. Envio de documentacão

Caso o projeto tenha sido aprovado na etapa l, explicada anteriormente, o coordenador
de instituição titular ou suplente deverá enviar documentação comprobatória, conforme
cronograma.

• É necessário fazer o upload de três arquivos: a) Declaração de Compromisso assinada
pelo representante legal da instituição (modelo fornecido pelo MMA); b) documento

oficial comprobatório do cargo do representante legal, por exemplo, ato de nomeação,
portaria, ata de reunião etc, c) documento de identificacão pessoal (contendo foto, CPF e

assinatura) do representante legal

Atenção! Esses documentos devem ser do representante legal atual e os dados devem

ser os mesmos cadastrados no sistema.

• Os arguivos devem estar em formato PDF

Para fazer o upload dos arquivos, clique no menu "Projeto" e em sequida clique
diretamente no botão "Consultar", Não é necessário o preenchimento dos dados da

instituição.

SSTEMASALASVERDES : o

Pigina Inidal Pesquisar Projeto / Sala Verde
institui
Prajeta "Selecione um ou mais compos para sealicar a suse consulta, Pasa ver lodios os cadastros asseciados ao ses pertil, dique ne botãe "consultar".

Avstiagão Arual
Nome da Sals Verde: Nome da Inotituiglo:

 Aples das Saias Verdsa
v

Enqucle Chanads Dioms Situaçlio da Sala Verde

v v V

Situsçio de Avalacios uF: Munidipicc
v V

Cencelar a Volar Limper Rikios

CONSULTAR

• Aparecerá a lista de projetos que estão vinculadas ao seu perfil. Selecione o ícone (box

em branco) ao lado do nome da Sala +Verde.
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•	 Surgirão cinco ícones do lado direito da tela. Clique no terceiro ícone (de cima para baixo), 
conforme imagem abaixo.

Em seguida, clique em “Anexar documento”.

 

1 2

ANEXAR
DOCUMENTO

Surgirão cinco ícones do lado direito da tela, Cligue no terceiro ícone (de cima para baixo),
conforme imagem abaixo.

NOME DA
INSTITUIÇÃO

NOME DA CHAMADA SITUAÇÃO DO SITUAÇÃO DA SITUAÇÃO DA
SALA VERDE BIOMA = PROJETO SALA VERDE AVALIAÇÃO UFF MUNÍCIPIO

m = = = W m I

Taquani Spa
Cerrado

Pendente de
ecológico 07 Documentac Recurto

Ambiental 50 Axalado DF BRASÍLIA
Taquari

K < > 10

1 registrot encontradols)

Em sequida, clique em “Anexar documento".

SISTEMA SALAS VERDES a

Paginua Iniclal / Projeto / Enwiar Docunestos © +1-1

Intituicão Enviar Documentos
Projeto

Avslaçdãio Anus

Aples das Salas Verdes
Enqucte

osto Politico Pedagigis

stu

Anexer Documente

DATADEENIO HORA DE ENVIO= DESORCÃODO DOCUMENTO=

Neshun registro encoetrado

ANEXAR I  21 10

DOCUMENTO Oregistro(s) encontradole

Evnar De
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•	 Insira a descrição do documento no campo “descrição”, clique em “Anexar documento”, 
selecione o documento e clique em “Salvar”.

•	 O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada 
documento a ser anexado: Cópia de documento de identificação com foto do 
representante legal, Declaração de Compromisso assinada pelo representante 
legal da instituição (modelo fornecido pelo MMA) e comprovação do vínculo do 
representante legal com a instituição (ata de nomeação, estatuto etc.).

•	 Antes de enviar a documentação, faça a conferência de cada documento, pois após o 
envio, não será possível fazer alterações. Clique em “Enviar documento”.

SALVAR

ENVIAR
DOCUMENTO

Insira a descrição do documento no campo "descrição", clique em "Anexar documento"
selecione o documento e clique em “Salvar".

SISTEMASALASVERDES

Anexar Documento

documento do representante legal

10 M

Anoar Dabu 3fe71bbe-8220-4sfd-8577 SALVAR256300baa094,pcf 89.49803

O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada

documento a ser anexado: Cópia de documento de identificacão com foto do

representante legal, Declaração de Compromisso assinada pelo representante
legal da instituicão (modelo fornecido pelo MMA) e comprovacão do vínculo do

representante legal com a instituição (ata de nomeação, estatuto etc.).

Antes de enviar a documentação, faça a conferência de cada documento, pois após o

envio, não será possível fazer alteracões, Cligue em "Enviar documento"

SISTEMASALAS VERDES : 0

Pigina Inidal
Irstitud Do sumentaplio

iProjeto A

Avaliaclio An ual
Acdes dis Salas Verdes

Anemer Dozuento

Enqucte DATADEDMO HORADEDMOE DESCRÇãODODOCUMnNTO

23/06/2020 17:18 Decumernto XXX

1 1 > > 10

1 registro(s)enaontradaa)

Velter Envar Documes

ENVIAR
DOCUMENTO
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O Ministério do Meio Ambiente analisará a documentação. Se a documentação não  
apresentar problemas, o projeto ganhará o status no sistema de “Projeto Aprovado”. Após 
isso, a Sala +Verde recebe o status de “Sala +Verde Ativa”. Caso a documentação seja 
reprovada, será necessário realizar a etapa de “Ajuste de documentação - Recurso”.

4.4. Ajuste de Documentação – Recurso 

•	 A justificativa da reprovação e o ajuste que precisa ser feito na documentação podem ser 
visualizados seguindo os passos a seguir: clicar no menu “Projeto”, clicar diretamente em 
“consultar”, selecionar o box do projeto e clicar no ícone “visualizar”.

•	 Abrirá uma página com alguns campos relacionados ao projeto, incluindo um campo com 
a justificativa da reprovação e os ajustes a serem realizados na documentação.

VISUALIZAR

JUSTIFICATIVA
DA REPROVAÇÃO

O Ministério, do Meio Ambiente analisará a documentação. Se a documentação não

apresentar problemas, o projeto ganhará o status no sistema de "Projeto Aprovado". Após

isso, a Sala +Verde recebe o status de "Sala +Verde Ativa". Caso a documentação seja

reprovada, será necessário realizar a etapa de "Ajuste de documentacão - Recurso"

4.4. Ajuste de Documentação  Recurso

A justificativa da reprovação e o ajuste que precisa ser feito na documentação podem ser

visualizados seguindo os passos a seguir: clicar no menu "Projeto", clicar diretamente em
"consultar", selecionar o box do projeto e clicar no ícone "visualizar"

Consultar Cadastrer Novo Cancelar e Voltar Limpar Filtrce

NOME DA NOME DA SITUAÇÃO SITUAÇÃO SITUAÇÃO
SALA INSTITUIÇÃO CHAMADA BIOMA DO DA SALA

AVALIAÇÃO
DA UF = MUNÍCIPIO

VERDE
= m m PROJETO VERDE

= =
m

= m

igarapé Instituto
Igarapé Ajuste em

Nhaumun 01 Amazónia Andament 2* Etape PA ORIXIMIN
cla Nhamund Avaliada À

a

Sala Prefoitura Mate Sala
Verde Municipal 01 Verde 2{ª Etapa

Atlântica Avaliada MS NAVIRAÍ
Cumandai de Navirai Ativa

VISUALIZAR

Abrirá uma página com alquns campos relacionados ao projeto, incluindo um campo com

a justificativa da reprovação e os ajustes a serem realizados na documentação.

DATA DE ENVIO HORA DE ENVIO DESCRIÇÃO DO DOCUMENTO≡

25/09/2020 17:31 Docs : Decleração de Compromisso,
Certidão e cada

K < > » 10

1 registro(s) encontrado(s).

Avaliação dos Documentos

Status do(s) documento(s):

Documento reprovado JUSTIFICATIVA
DA REPROVAÇÃO

Justificativa:

Os documentos obrigatórios (Declaracão de

Compromisso assinada pelo representante legal da
instituição; documento oficial comprobatório do cargo
do representante legal; documento de identificaçãc
pessoal do representante legal) não foram anexados,

Voltar : Solicitar Recurso
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•	 Para inserir nova documentação (com os ajustes), clique no menu “Projeto” e em seguida 
clique diretamente no botão “Consultar”.

 

•	 Aparecerá a lista de projetos que estão vinculadas ao seu perfil. Selecione o ícone (box 
em branco) ao lado do nome da Sala +Verde. 

•	 Surgirão quatro ícones do lado direito da tela. Clique no quarto ícone (de cima para baixo), 
conforme imagem abaixo.

•	 Em seguida, clique em “Solicitar Recurso”.

CONSULTAR

1
2

SOLICITAR
RECURSO

Para inserir nova documentação (com os ajustes), clique no menu "Projeto" e em sequida
clique diretamente no botão “Consultar".

SISTEMASALAS VERDES : 
Pigins Inicial Pesquisar Projeto / Sala Verde
Inotituigão

hoyto "Selecione um ou mais campos pare realtsar a sos consula, Pass ves todos os cadlestros associedos eo ses perti, clique no botãlo "consullar".

IAvaliaço Anul
Nome da Sala Vitrdle: Nome de Instituiglos

Apões deso Saliaci Verdeo
V

trquee Chanads Bions Situsçlio da Sala Verdes

v v

Situnjão de Avatiaço UF Mardpe
• •

Denceler e Voler Limper Filrros

CONSULTAR

Aparecerá a lista de projetos que estão vinculadas ao seu perfil. Selecione o ícone (box

em branco) ao lado do nome da Sala +Verde.

Surgirão quatro ícones do lado direito da tela. Clique no quarto ícone (de cima para baixo)

conforme imagem abaixo.

à

NOME DA NDMEQA SITUAÇÃO SITUAÇÃO 3ITUAÇÃO
SALA INSTITUIÇÃO CHAMADA BIOMA D0 DA SALA DA UF MUNICIPO

VERDE I PROJETO VERDE AVALIAÇÃO
=

1
= 1

Produção Fazencla Autteer
J Agroflorest Tarra 07 Cerraclo Andament 2* Et8(09

Avaliada DF Brabilia
el Rocta Orgánica 0

Rocurco
Ke >>10

1 registro(s) encontrarlo(s)

Em sequida, clique em “Solicitar Recurso".

Soioter urso

DATADASOUCITAÇÃO HORADA SOLICITAÇÃO ETAPA DO RECURSO SITUAÇÃO
SOLICITAR 23/06/2020 16:55 Praners Aprovadioa
RECURSO B< 1 >> 10

1 registro(s) encontrado(s)

Canoelere Voltar
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•	 Insira a justificativa do envio da documentação e clique em “Anexar Documento”.

 

•	 Insira a descrição do documento no campo “descrição”, clique em “Anexar documento”, 
selecione o documento e clique em “Salvar”.

•	 O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada  
documento a ser anexado.

ANEXAR
DOCUMENTO

SALVAR

Insira a justificativa do envio da documentacão e cligue em "Anexar Documento".

Racurso -Ajuste de documentação

*Justificativa cla Solicitacãio:

seque o documentos com o aluste solicitado

Anexar Documento
c

DATA DE ENVIO HORADEENVO DESCRIÇÃO DO DOCUMENTO
ANEXAR

DOCUMENTO
Nenhum registro encontrado.

I. < ①> > 10

Insira a descrição do documento no campo "descrição", clique em "Anexar documento",
selecione o documento e cligue em "Salvar".

ISTEMASALASVERDES Anexar Documento

l'igine inical Dawenelo:
Inthuida
Proieto

Segue o documento com o aluste solicltado

draasãs dn

Aqdes dian
Enquexe *Fevar mneeer decuvweto do tipoIPOFnermerse 10 MB

Aneamy Eoou mane
Téonica_Evento A3Fpdf
SEI_MMA - O53S15S - Nota

125.23KB

Cnrrcel ne w Volits .

SALVAR

O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada
documento a ser anexado.
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•	 Antes de enviar a documentação, faça a conferência dos documentos, pois após o envio, 
não será possível fazer alterações. Clique em “Enviar recurso”.

•	 O Ministério do Meio Ambiente analisará novamente a documentação. Se a  
documentação não apresentar problemas, o projeto ganhará o status no sistema de 
“Projeto Aprovado”. Após isso, a Sala +Verde recebe o status de “Sala +Verde Ativa”.

ENVIAR
RECURSO

Antes de enviar a documentacão, faca a conferência dos documentos, pois após o envio
não será possível fazer alteracões. Clique em “Enviar recurso".

Anescar Documento

DATA DE EWO HORADEENVIO= DESCRIÇÃO DO DOCUMENTO=

23/00/2020 17:31 Segue o documento com o ajuste
solicitado

RC >  10

1 registro(s) encontradu(s).

Cancelar e Voltar a Selvar Erviar Recurso

ENVIAR
RECURSO

O Ministério do Meio Ambiente analisará novamente a documentacão. Se a

documentação não apresentar problemas, o projeto ganhará o status no sistema de
"Projeto Aprovado", Após isso, a Sala +Verde recebe o status de "Sala +Verde Ativa".
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