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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Referente a prestacao de servigo de capacitacao e treinamento dos profissionais da
Rede Municipal de Ensino na Semana Pedagdgica, que acontecera entre os dias 10 e
14 de fevereiro de 2025.

2. DESCRICAO DO OBJETO

ITE ] COG - QT
CODIGO DESCRICAO UNID.
M TCE D.
CONTRATACAO DE PALESTRANTE PARA
0306897- CAPACITACAO E TREINAMENTO DOS
1 ]008.821.838 HORA | 24
8 PROFICIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE
EDUCACAO

3. JUSTIFICATIVA
Este servigo de capacitacao e treinamento, sera realizado na Semana Pedagégica, com
enfoque atual voltado para a formacao presencial dos profissionais da rede de ensino,
no auditério da Escola Municipal Vereador Evilario Vasconcelos, esta formacao sera de
grande importancia para capacitar nossa equipe de profissionais de trabalho,
contribuindo assim para seu cotidiano com os alunos. Onde o objetivo do treinamento é
a qualificacao e reciclagem de profissionais atuantes na area e discutir os principais
temas inerentes, como: “Inteligéncia emocional e relacionamentos positivos na
escola, Acessibilidade e inclusao para o Autismo, A familia e o caminhar pelo

Autismo e Treinamento em PEI - Plano de Ensino Individual”.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO
A prestacao de servigo de capacitacao, se torna necessaria para atender as demandas
da Secretaria Municipal de Educacdao de Sao José dos Quatro Marcos na Rede de

Ensino.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO;
5.1. Conforme estudos preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o
seguinte:
5.2. A empresa contratada devera cumprir com uma carga horaria de 24 hs
de duracao da capacitacgao, divididos em topicos;
Inteligéncia emocional e relacionamentos positivos na escola, duracao
de 8 horas.
Acessibilidade e inclusao para o Autismo, duracao de 4 horas.
A familia e o caminhar pelo Autismo, duracao de 4 horas.
Treinamento em PEI - Plano de Ensino Individual, duracao de 8 horas.
5.3. A despesa de viagem, pouso e alimentacao sera por conta da palestrante;
5.4. A empresa devera dar apoio logistico e disponibilizar palestrante com

experiéncia.

6. DA EXECUCAO
A empresa contratada devera fazer uma capacitagao com enfoque atual voltado para a
formacao presencial de educadores no conteuido que foi solicitado;
Zelar para que em toda vigéncia da dispensa sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigagoes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificacao exigidas;
Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagoes assumidas, nem subcontratar das prestagdes a que estad obrigada.

Os servigos serao prestados no espaco e municipio solicitado pela contratante.

7. GESTAO DO CONTRATO/INEXIGIBILIDADE
A fiscalizagdo serd realizada na entrega dos servigos requisitados neste presente
termo de referéncia, sendo realizada pelo fiscal do contrato servidor da prefeitura

municipal, serd formalizado a nomeacao do fiscal dos contratos a serem elaborados.
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8. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissao da respectiva nota
fiscal e suas certidoes, por meio de transferéncia eletronica para a conta corrente em
nome da titularidade da empresa vencedora. Para as empresas do municipio, a NF
deverda ser protocolada na Prefeitura Municipal de Sao José dos Quatro Marcos e as

empresas de outros municipios deverao encaminhar via e-mail a Secretaria solicitante.

9. CRITERIOS

O julgamento da presente proposta sera avaliado dentre o menor prego obtido
nas futuras e eventuais aquisicao de servigos do certame, bem como das propostas
e qualificacdo técnica apresentadas. Este certame terd como fundamentacao a lei
de licitacao e contratos administrativos n? 14.133 de 12 de abril de 2021, com fulcro
no art. 74, III, ipsis litteris: “Art. 74.E dispensavel a licitacdo: III - Contratacdo dos
sequintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagcdo. (LET

14.133/2021).

10. ESTIMATIVA DE VALOR
Estimativa do valor da contratagao é de R$ 26.500,00 (vinte e seis mil e quinhentos

reais), de acordo com a demanda e necessidade dos servigos que serao prestados.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A despesa financeira decorrente da aquisicao dos objetos supracitados definidos,
ocorrerda por dotacao orgamentaria das secretarias municipais e departamentos

participantes do certame:

ORG PROJ/ - CATEG | FIC | FON
~ UNID DESCRICAO
AO ATIV ORIA | HA | TE
02 06 2706 CAPACITACAO E PALESTRAS PARA 3.3.90.3 ) 1.1.5
PROFESSORES DA REDE MUNICIPAL DE 9 00
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12. PRAZO DE VALIDADE
O prazo de validade desta dispensa de licitagdo acabara apos a finalizacao do processo

e emissao da NAD.

13. LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETOS REQUISITADOS
Os objetos do certame quando requisitados devem ser entregues no endereco na

Escola Municipal Vereador Evilario Vasconcelos do dia 10 a 14/02/2025.

14. DO PRAZO PARA ENTREGA
O prazo para entrega dos produtos a serem eventualmente adquiridos sera de até 01
(um) dia corrido a contar a contar do recebimento da nota de empenho, requisicao ou

documento equivalente.

15. DAS CONDICOES GERAIS PARA CONTRATACAO

a. O processo de dispensa de licitacao a ser firmado entre a Prefeitura
Municipal De Sao José Dos Quatro Marcos e a licitante vencedora do
certame incluird as condicoes estabelecidas neste termo de referéncia e
edital, outras necessarias a fiel execucao do objeto desta licitacdo, nao
ficando na obrigacao da prefeitura a aquisicao do quantitativo total
estipulado os itens da presente proposta.

b. A Prefeitura Municipal podera solicitar empenho conforme suas
necessidades dentro da vigéncia deste.

c. A empresa vencedora fornecera os produtos e servigos eventualmente
adquiridos presentes nos termos de aquisicao do objeto neste termo de
referéncia e edital e ficara responsavel pela entrega na qualidade e na sua

totalidade conforme a requisicao.
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16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a. Manter durante toda a vigéncia da dispensa de licitagdo, em
compatibilidade com as obrigagcoes assumidas, todas as condigoes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

b. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a que
esta obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no termo de referéncia ou
na minuta de contrato;

c. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacao.

d. Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus
empregados, pela entrega de todos os produtos especificados;

e. Manter em dia o pagamento do saldrio do pessoal alocado aos servigos,
bem como dos respectivos encargos social, que sao de sua inteira
responsabilidade;

f. Responder por qualquer acidente de que possam ser autores ou vitimas
seus empregados, bem como terceiros;

g. Responder pelos danos, dolosos ou culposos, causados pelos seus
empregados aos bens da prefeitura municipal durante o periodo da
entrega dos produtos.

h. Reparar, as suas expensas, os produtos e servigos rejeitados pela
administracao, por terem sido entregues em desacordo com as
especificagdoes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

i. Comunicar a prefeitura municipal através do gestor da pasta, a ocorréncia

de qualquer fato ou condigdes que possam atrasar ou impedir a logistica de
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entrega dos produtos e servigos, no todo ou em parte, de acordo com os

prazos estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situacao.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

. Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e horario;

. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela contratada,

de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos produtos e servicos, por

servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis; notificar a contratada por
escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes no curso da execugao da

entrega dos produtos ou servigos, fixando prazo para a sua corregao;

. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em

compatibilidade com as obrigacoes assumidas pela contratada, todas as

condicoes de habilitagao e qualificacao exigidas na licitagao.

. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e

servigos recebidos com as especificagoes constantes do edital e da
proposta, para fins de aceitagcao e recebimento definitivos;
Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia e

posterior edital.

RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA

A licitante devera informar sobre registro em orgao profissional competente ou

Certidao, legalidade fiscal tendo em vista todas as certiddes necessarias para sua

habilitacao.

Sao José dos Quatro Marcos - MT, 09 de janeiro de 2025.
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Viviane Rodrigues
Chefe de Dpto. de Compras da Obras
Portaria 016/2024

Av. Dr. Guilherme Pinto Cardoso, 539
Centro - CEP 78.285-000 FONE: (65) 3251-2110
Séo José dos Quatro Marcos/MT E-mail: gabinete@saojosedosquatromarcos.mt.gov.br

DIIDNTAA



