ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS
Av. Dr. Guilherme Pinto Cardoso, 539 — CEP: 78.285-000 - Fone: (65) 3251-1138 -
CNPJ: 15.024.029/0001-80 - contabilidade@saojosedosquatromarcos.mt.gov.br

DECRETO N2 28, 25 de Junho de 2012.

Institui o cronograma de execug¢do das atividades a serem implementadas para o atendimento integral dos dispositivos
constantes no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

JOAO ROBERTO FERLIN, PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS/MT, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a necessidade de:

PADRONIZAR os procedimentos contdbeis municipais, com o objetivo de orientar e dar apoio a gestdo patrimonial na forma estabelecida na Lei
Complementar n2 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

ELABORAR demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas com base no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os
entes da Federacao;

ATENDER aos dispositivos da Portaria n2 828, de 14 de dezembro de 2011, da Secretaria do Tesouro Nacional, e;
PROPORCIONAR maior transparéncia sobre as contas publicas;
DECRETA:

Art. 12 Fica instituido o Cronograma de A¢des dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais e Especificos adotados e a serem implementados no ambito do
Poder Executivo, conforme o Anexo Unico que integra este Decreto.

Art. 29 Este Decreto sera divulgado, em meio eletronico, por meio do portal http://www.saojosedosquatromarcos.mt.gov.br

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sdo José dos Quatro Marcos — MT., 25 de junho de 2012

Jodo Roberto Ferlin

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
CRONOGRAMA DE ACGES DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS ADOTADOS E A SEREM IMPLEMENTADOS
(Portaria STN n2 828, de 14/dezembro/2011)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE QUATRO MARCOS -MT.

Iten

Descriminacao

2012

2013

2014

Acdes

3° 4
Trim | Trim.

1°
Trim.

2° 3°
Trim. | Trim

2
Trim

1°
Trim

2° 3°
Trim | Trim

e
Trim

1-Reconhecimento, mensuracao e evidenciacdao dos créditos,
tributarios ou nao, por competéncia, e a divida ativa, incluindo os
respectivos ajustes para perdas

11

Andlise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos
ligados ao Reconhecimento, Mensuracao e Evidenciacdao de Ativos, principalmente
no tocante aos Créditos a Receber e Divida Ativa

1.2

Levantamento pelo Departamento Juridico se o Cddigo Tributario Municipal esta de
acordo com a Legislacéo Tributaria Municipal

1.3

Revisao e atualizagdo do Cadastro de Contribuintes

1.4

Identificar as alterac6es necessarias nas rotinas e procedimentos administrativos
para possibilitar a correta aplicacao das normas com relacdo ao Lancamento e
Cobranca das Receitas (Tributarias ou Nao Tributarias)

1.5

Levantamento, Identificacdo e Verificacao, pelo Departamento de
Tributacao/Arrecadacdao, se todos os Tributos Municipais foram criados e estao
sendo lancados, calculados e cobrados dentro da legalidade

1.6

Definicao e Elaboracdo dos relatérios mensais que deverao ser encaminhados
ao Departamento Contabil com as informacoes sobre lancamentos

realizados no periodo pelo Departamento  de Tributacao /Arrecadacao,
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bem como as baixas e demais alteragoes desses langcamentos para contabilizagao

1.7

Levantamento e Analise, pelo Departamento de Tributacao /Arrecadacao, dos
Créditos Inscritos em Divida Ativa, identificando as adequacGes necessarias
(Cancelamentos e Ajustes) com posterior emissido de relatorio para
encaminhamento ao Departamento Contabil realizar a contabilizacao

1.8

Levantamento e Analise, pelo Departamento de Tributacao /Arrecadagdo, com
base nas Metodologias do MCASP, dos Créditos Inscritos em Divida Ativa
determinando o % (percentual) para constituicao da conta de Ajuste de Perdas da
Divida Ativa

1.9

Definicao dos relatorios mensais que deverao ser encaminhados ao Departamento
Contabil, pelo Departamento de Tributacado /Arrecadacdao, com as informacoes
dos Créditos Inscridos no periodo, as Atualizacao por Juros, Multas e Correcao
Monetaria, bem como as baixas realizadas, para contabilizacao

2.0

Capacitacao de pessoal do Setor Tributario / Arrecadacao

Iten

Descriminacao

2012

2013

2014

Acdes

3°
Trim

4
Trim.

1°
Trim.

2°
Trim.

3°
Trim

2
Trim

1°
Trim

27
Trim

3°
Trim

2
Trim

2-Reconhecimento mensuracao e evidenciacdo das obrigacoes e
provisoes por competéncia

21

Anadlise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados ao
Reconhecimento, Mensuracgao e Evidenciagdo de Passivos, principalmente no tocante
ao Reconhecimento de Obrigacdes e das Provisoes por Competéncia

2.2

Configuracao e parametrizagdo do sistema de RH para calculo das provisdes sobre a
Folha de Pagamento

23

Identificacao dos relatérios mensais sobre as provisdes de Férias, 132 Salario e Licenga
Prémio, bem como seus encargos, para encaminhamento ao Departamento Contabil que
fara a contabilizacao

24

Solicitar a todos os Departamentos da Administracao que informe ao
Departamento Contabil quaisquer obrigacbes assumidas, independente de sua
previsao orcamentaria, para contabilizacao
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Criar agenda de reunioes e Organizar o fluxo de informacGes entre os Departamentos

25
Contabil, Compras e Licitacoes, R.H. e Gabinete p/ reconhecimento de novas provisoes
de obrigacoes assumidas a contabilizar
Iten Descriminacao 2012 2013 2014
Agc")es 37 yE 1° R 37 yE 1° K 37 yE
Trim | Trim. | Trim. | Trim. | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim
3 3-Reconhecimento mensuracdao e evidenciacdo dos bens moveis,
imoveis e intangiveis
3.1 Andlise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados X X X X X
ao Reconhecimento, Mensuracao e Evidenciacao de Ativos, principalmente no tocante
ao Patriménio Publico
3.9 Definicdao, pela Administracdo, se os servidores do Departamento de controle do X X
Patrimonio que executarao os servicos ou se sera nomeada Comissao Especial
3.3 Caso sim. Elaboracéao de papéis de trabalho a serem utilizados X
34 Caso nao. Periodo necessario p/ a contratacdo de empresa especializada para a X
execucao dos servicos
35 Execucao dos servicos de Localizacdao, Regularizacao de Cadastro, Mensuragiao e X X X
Avaliacao a Valor Justo dos Bens
3.6 Elaboragdo de relatério circunstanciado sobre os servicos executados, X X X X
identificando suas ocorréncias e valores atualizados que sera encaminhado ao
Departamento Contabil para contabilizagao
Identificar as alteragdes necessarias nas rotinas e procedimentos administrativos para X X X
3.7 possibilitar a correta aplicagido das normas com relagdio ao Reconhecimento,
Mensuracdao e Evidenciacado dos Bens Madveis, Imoveis e Intangiveis a partir do
estabelecimento da "Data de Corte"
3.8 Definicado dos relatérios mensais que deverao ser encaminhados ao X X X

Departamento Contabil com as informacoes sobre as Entradas e Baixas no periodo

pelo Departamento de Patrimonio para contabilizacao
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Iten Descriminacao 2012 2013 2014
Agc”)es 37 4° 1° R 37 yE 1° K 37 yE
Trim | Trim. | Trim. | Trim. | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim
4 4-Registro de fen6menos econoémicos, resultantes ou independentes da
execucao orcamentaria, tais como depreciacao, amortizacao e exaustao
41 Andlise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados X X X X X X
ao Reconhecimento, Mensuracao e Evidenciacao de Ativos, principalmente no tocante
ao Ajustes de Valor do Patriménio Publico
4.2 Definir procedimentos e critérios para aplicacao da Depreciacdo, Amortizacdo e X
Exaustao sobre os Bens Moveis, Imdveis, Intangiveis e Ativos de Infra-Estrutura
43 Definir procedimentos, critérios e periodicidade para realizacdo da Re-Avalicao X X
sobre os Bens Moveis, Imdveis, Intangiveis e Ativos de Infra-Estrutura
Definicao dos relatérios mensais que deverao ser encaminhados ao Departamento X X X
44 Contabil com as informacdoes sobre os Ajustes de Valor dos Bens no periodo
pelo Departamento de Patrimonio para contabilizacao
Iten Descriminacao 2012 2013 2014
Agc”)es 37 yE 1° R 37 yE 1° 77 37 4°
Trim | Trim. | Trim. | Trim. | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim
5 5-Reconhecimento, mensuracao e evidenciacao dos ativos de
infraestrutura;
5.1 Andlise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados X X X X X
ao Reconhecimento, Mensuracao e Evidenciacao de Ativos, principalmente no tocante
ao Ativos de Infra-Estrutura
5.2 Verificar se os servidores do Departamento de Obras e Engenharia que executardo os X
servicos ou se sera nomeada Comissao Especial.
5.3 Caso sim. Elaboracao de papeis de trabalho a serem utilizados X
5.4 Caso nao. Periodo necessario p/ a contratacao de pessoa juridica ou fisica X

especializada para a execucao dos servigos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS

55 Execucao dos servicos de Localizacdo, Regularizacao de Cadastro, Mensuragiao e X X X
Avaliacao a Valor Justo dos Ativos de Infra-Estrutura
5.6 Elaboracao de relatorio circunstanciado sobre os servicos executados, X
identificando suas ocorréncias e valores atualizados que sera encaminhado ao
Departamento Contabil para contabilizagao
57 Definicado dos relatérios mensais que deverao ser encaminhados ao X X X X
Departamento Contabil com as informacoes sobre as Entradas e Baixas no periodo
pelo Departamento de Patrimonio para contabilizacao
Iten Descriminacao 2012 2013 2014
Agaes 30 40 10 20 30 40 10 20 30 40
Trim | Trim. | Trim. | Trim. | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim
6 6-Implementacao do sistema de custos;
6.1 Analise e Estudo da NBC T SP 16.11 e outras literaturas sobre Custos X X
6.2 Realizacao de Estudo e Identificacdo dos Objetos de Custo, ou seja, o que sera X X
medido pelo sistema de custos (ex. programas, acoes, despesas vinculadas, unidades
executoras e etc)
6.3 Elaboracgao do sistema de custos ou mesmo a contratacao de sistema de terceiros X X
6.4 Implantacao do sistema de custos e os meios de avaliacao de resultado X X X
Iten Descriminacao 2012 2013 2014
A(;c")es 37 yE 1° R 37 yE 1° 77 3° 4°
Trim | Trim. | Trim. | Trim. | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim
7 7-Aplicacao do Plano de Contas, detalhado no nivel exigido p/a
consolidacao das contas nacionais
741 Adequacao ao novo plano de contas X X
7.2 Execucao das rotinas do novo plano de contas e das normas contabeis X X X X X X X X X X
| Iten | Descriminacdo | 2012 | 2013 | 2014
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Agées 30 40 10 20 30 40 10 20 30 40
Trim | Trim. | Trim. | Trim. | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim

8.1 Acompanhamento, implantagio e melhoramento das novas normas que surgirem X X X X X X X X X X

Sao José dos Quatro Marcos — MT., 15 de junho de 2012

Antonio Carlos Mariano Santiago

Assessor Contabil

José Carlos Neves

Secretario de Fazenda

Claudecir Alves Feitosa

Secretario de Administragao



