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DECRETO N° 132, DE 24 DE AGOSTO DE 2021

Aprova a Instrugdo Normativa n° 41/2021, que
dispde sobre os procedimentos de pagamento,
segundo a ordem cronolégicas e de suas
exigibilidades e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos, Estado de
Mato Grosso, JAMIS SILVA BOLANDIN, no uso das atribuigdes que Ihe séo
conferidas por Lei;
_ Considerando as normas de padronizagéo de procedimentos e rotinas do
Sistema de Controle Interno do Municipio, nos termos da Lei Municipal n°
1.165/2007, Decreto Municipal n° 042/2008 e Instrugdo Normativa n° 001/2008;

DECRETA:

Art. 1° Os procedimentos de pagamento, segundo a ordem cronolégicas e de
suas exigibilidades obedecera aos critérios e formatagéo definidos na Instrugao
Normativa-n° 41/2021-SFl, de 24 de agosto de 2021, aprovada por este
Decreto.

Art. 2° Os 6rgéos e entidades da administragdo indireta, como unidades
executoras do Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a
observancia das rotinas de trabalho e dos Procedimentos de Controle
estabelecidos através de Instrugdes Normativas aprovadas pelo Prefeito
Municipal. :

Art. 3° Cabera a Secretaria Municipal de Fazenda prestar os esclarecimentos e
orientagdes a respeito da aplicagéo dos dispositivos deste Decreto.
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Art. 4° Este Decreto entra em vigor a partir da data de sua publicagao,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Sao José dos Quatro Marcos-MT, em 24 de agosto de 2021.
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INSTRUCAO NORMATIVA Ne 041/2021 — Sistema Financeiro — SFI

VERSAOQO: 01 — Data 24/08/2021
ORGAO CENTRAL: Tesouraria

ABRANGENCIA: Todas as Unidades da Estrutura Organizacional do Municipio,
Fornecedores e Contribuintes.

JAMIS SILVA BOLANDIN, Prefeito Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos - MT, no uso de
suas atribui¢des legais que lhes s@io conferidas pelos Arts. 72 e 73, 1II da Lei Organica Municipal
institui os “PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTO, SEGUNDO A ORDEM
CRONOLOGICAS E DE SUAS EXIGIBILIDADES” objetivando a operacionalizagdo do
Sistema de Controle Interno Municipal, e considerando os Principios Constitucionais da
Legalidade, Eficiéncia, Impessoalidade, Moralidade e Publicidade, bem como o disposto na Lei
Federal 4.320/64, LC Ne 101 LRF/2000 e Lei Municipal Ne 1.165/2007.

RESOLVE:
I-DO OBJETO
Art. 1°. Esta Instru¢gio Normativa tem como objeto a regulamentagdo do
procedimento de pagamento, segundo a ordem cronoldgica e de suas exigibilidades.
II - DOS OBJETIVOS

Art.2°. Impedir que ndio haja favorecimento por interesse de terceiros,
prejudicando o bom andamento da administragao publica.

Art.3°. A normatizagdo dos procedimentos e tramites de documentos, tornando
transparente e acessivel o direito do fornecedor de bens e servigos, possibilitando agilidade

processual.
II - DA BASE LEGAL f
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Art. 4°. Atender aos dispositivos e orientagdes a respeito das normas do
departamento de tesouraria, referente aos pagamentos em ordem cronoldgica, previstos na Lei
Federal 4.320/64 e Lei Municipal 1.165/2007 e implementar o mecanismo de pagamento por ordem
cronologica legalmente no Art. 37 da Lei 4.320/64 c/c Art. 40 da Lei 8.666/93.

III - DOS CONCEITOS

Art. 5°. Cada unidade administrativa deverd organizar suas proprias listas de
credores, a serem ordenadas segundo a categoria do contrato que deu origem a obrigagdo
(fornecimento de bens, locagdo, prestagdo de servicos ou realizagdo de obras).

Art. 6° A regra decorre do proprio artigo 5° da Lei n° 8.666/93, segundo o qual
"cada unidade da Administragiio, no pagamento das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens,
locagdes, realizagdo de obras e prestagéo de servigos, [deve] obedecer, para cada fonte diferenciada
de recursos, a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades".

Art.7° A expressdo “fonte de recurso” corresponde a um conceito de natureza
orgamentaria, relacionado a identificagdo da origem ou da procedéncia dos recursos utilizados no
pagamento de determinada finalidade.

III - DOS PROCEDIMENTOS

Art.8° A ordem cronolégica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito
de inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a data da efetiva liquidag@o da despesa, nos
termos do artigo 63, §2° da Lei Ne 4.320/64.

§1°- Considera-se ocorrido o recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) e fatura(s) no
momento em que cada secretaria contratante dos bens e servigos atestar a execugdo do objeto
contratado.

§2°- Nos contratos de fornecedores de bens e servigos, deverd encaminhar ao

Setor de Protocolo da Administragio Geral a(s) nota(s) fiscal(is) e fatura(s) juntamente com a Nota
de Autorizagdo de Despesa (NAD), bem como certiddes que comprove a situagdo de regularidade
da empresa (Certiddo Conjunta Federal, Certiddo Negativa Municipal, Certificado de Regularidade
de FGTS - CRF, Certiddo Negativa Trabalhista. :

§3°- Devera observar nos contratos de fornecedores de servigos a apresentagdo
mensal do relatério fiscal de contrato, juntamente com os itens exigidos no paragrafo anterior.
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§4°- Nos contratos unilaterais de fornecimento de servigos dé: Energia Elétrica,
Telefonia, Internet, Agua, Correios, CDL, deverdo encaminhar ao Departamento de Contabilidade
a(s) fatura(s) para Liquidag@o.

§5°- Nos contratos de prestagdo de servigos em situagdo de irregularidade no
pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias, tributarias ou referentes a FGTS afetam o
ingresso do pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade, devendo seguir o que dispde a
RESOLUCAO DE CONSULTA Ne 5/2015-TP do TCE-MT.

§6°- O pagamento das didrias: Ato continuo/imediato apés a liquidagdo; (IN
026/2019)
§7°- O pagamento de Adiantamentos: Pagamento imediato; (IN 025/2019);

Art.9° O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem
cronologica de exigibilidade, a ser disposta separadamente por unidade administrativa e subdividida
pelas seguintes categorias: :

I- Fornecimento de bens;
II-  Locagdes;

III - Prestagdo de servigos; ou
IV - . Realizagdo de obras.

§1° Incumbe a autoridade competente de cada unidade administrativa, estabelecer a
ordem de priorizagio de pagamento entre as categorias contratuais contidas nos incisos do
“CAPUT”.

§2° Os pagamentos de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, observado o disposto no seu §1°,
serdio ordenados separadamente, em lista classificatria especial como credores de pequeno vulto.

§3° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo
ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtengdo exija
vinculag@o.

Art. 10° O pagamento da obrigagdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato,
limitado:
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I — Ao quinto dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura para
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do artigo 24 da Lei n° 8.666,
de 1993, observado o disposto no seu §1°; ou

11 — A trinta dias contados da liquidag@o da despesa, para os demais casos.

§1° Constatada, junto a Fazenda Municipal, qualquer situagdo de irregularidade do
fornecedor contratado, ser4 o mesmo citado para apresentagdo da defesa no prazo de 05 dias uteis,
e, remanescendo aquela irregularidade, o pagamento podera ser realizado, segundo a ordem
cronoldgica e condicionada a resciséo do contrato.

§2° Ocorrendo qualquer situagdo que impeca a liquidagdo ou o pagamento da
despesa, 0s prazos previstos neste artigo serdo suspensos até a sua regularizagdo.

§3° Regularizada a situago do contratado, este sera reposicionado na ordem
cronoldgica de acordo com o prazo de pagamento remanescente, estabelecido nos incisos I e II do
“CAPUT?” deste artigo. '

§4° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo
integral da obrigagdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posi¢do da ordem cronolégica.

Art. 11° O pagamento da remuneragdo dos servidores Piblicos Municipais dar-se-a
até o quinto (5°) dia util do més subsequente ao que se refere, da Administragdo Direta e Indireta,
conforme determina o Art. 109, §2° da Lei Orgénica Municipal.

Art. 12° A quebra da ordem cronoldgica de pagamentos somente ocorrera quando
presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade
competente.

§1° Consideram-se relevantes razdes de interesse publico as seguintes situagdes:

[ — Grave perturbagdio da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

[1 — Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte € demais beneficiarios do

Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;
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[1I — Pagamento de servigos necessérios ao funcionamento dos sistemas estruturantes
do Municipio de S&o José dos Quatro Marcos-MT, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

[V — Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao
judicial ou dissolugdo da empresa contratada; ou

V - Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimbnio publico ou para manter 0 funcionamento das atividades finalisticas do
6rgéo ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de um servigo
plblico de relevancia ou o cumprimento da misséo institucional.

IV - CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13° Todos os servidores envolvidos no procedimento de execugdo dos
pagamentos que deixarem de observar as disposi¢des desta Instrugdo Normativa, estardo praticando
atos em desacordo com as disposigdes legais supramencionadas no Art. 4°, sujeitando-se as sangdes
previstas no Regime Juridico dos Servidores Municipais Lei Complementar n°® 05/2003.

Art. 14° Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 15° Esta Instrugdo entra em vigor na data da sua publicagdo, ficando revogada
as disposi¢des em contrario.

S#o José dos Quatro Marcos — MT; 24 de agosto de 2021.

JAMIS HOT ANDIN
to
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ANEXO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
FLUXOGRAMA DA INSTRUGAO NORMATIVA Ne 041/2021
VERSAO: 01 — DATA 24/08/2021
ORGAO CENTRAL: TESOURARIA

FLUXOGRAMA SOBRE ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

-
=
INiciO
Secretarias definem suas listas de setor de Protocolo da Administragdo Geral e
prioridades atendendo Arts. 52,62, 7¢ == Aessimoria Contébil (Setor o

Empenho/Liquidagdo): NAD, Notas Fiscais
Atestadas, Faturas, CertidGes que
comprovem a regularidade, atendendo Art.

82 desta Instrugdo Normativa.

desta Instrucdo Normativa

Os servidores Dep.
Contabilidade e Setor de
Empenho/ Liquidagdo
verificam a situagdo de
regularidade

Os servidores Dep. Os servidores Dep.

Contabilidade e Setor de <+ Contabilidade e Setor de
Empenho/ Liquidagdo o Empenho/ Liquidagdo
Atendem o Art. 82, § 52 NAO verificam a situagdo de

desta Instrucdo regularidade

>
RESOLVIDO

SIM

O TESOUREIRO publica
no site Portal O TESOUREIRO realiza o
Transparéncia pagamento conforme
(Relatdrios Prestagdo de —» Art. 82 até o 122 desta
Contas e Ordem Instrugdo Normativa
Cronolégica)
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