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ANEXO V – FLUXOGRAMA 

1. ANTES DO INÍCIO DAS CONSTRUÇÕES E/OU REFORMAS E 
AMPLIAÇÕES: 
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INÍCIO 

O responsável pelo estabelecimento 

procura a Secretaria de Agricultura e 

solicita ao servidor desta a relação de 

documentos necessários para o registro. 

São eles: 

 Requerimento de registro preenchido e 

assinado de acordo com Modelo Anexo 

I; 

 Cópia da Inscrição Estadual, contrato 

social ou firma individual e CNPJ; 

 Croqui das instalações na escala de 

1:100,  devidamente assinado pelo 

profissional responsável; 

 Licenciamento ambiental – SEMA ou 

Departamento de Meio-Ambiente da 

Prefeitura Municipal de São José dos 

Quatro Marcos-MT; 

 Alvará de funcionamento da prefeitura;  

 Atestado de saúde dos trabalhadores, e 

 Declaração de adoção das Normas de 

Boas Práticas de Fabricação (BPF) de 

acordo com Modelo Anexo II. 

O servidor 

administrativo, ao 

receber o requerimento 

conforme o modelo 

Anexo I preenchido 

protocola e encaminha 

ao servidor técnico. O servidor técnico 

assina, carimba a 

documentação recebida e 

protocolada. 

O estabelecimento 

solicitante já está 

construído? 

 Trazer preenchido o 

requerimento conforme 

modelo Anexo I junto ao 

projeto do que já tem 

construído ou no caso de 

reforma trazer o projeto de 

reforma e/ou ampliação na 

escala de 1:100.  

Após a avaliação do pedido de 

requerimento, do aceite do 

projeto, o pedido será deferido 

e o servidor técnico emitirá um 

documento em 02 (duas) vias, 

autorizando o início das 
construções e estas então 
poderão ser iniciadas. 

Após a apreciação do 

projeto, o servidor técnico 

fará uma visita técnica a 

fim de confrontar as 

instalações já existentes 

com o projeto 

apresentado. 

Após esta visita, o aceite do 

projeto e do requerimento, o 

servidor técnico, 

responsável pela visita no 

local, emitirá um 

documento em 02 (duas) 

vias autorizando as 
construções de reforma 
e/ou ampliações. 

FIM 
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O responsável pelo estabelecimento
procura a Secretaria de Agricultura e
solicita ao servidor desta a relação de

documentos necessários para o registro,
São eles:

Requerimento de registro preenchido e

assinado de acordo com Modelo Anexo O servidor
I; administrativo, ao

INÍCIO
Cópia da Inscrição Estadual, contrato receber o requerimento
social ou firma individual e CNPJ; conforme o modelo
Croqui das instalações na escala de Anexo I preenchido
1:100, devidamente assinado pelo
profissional responsável;

protocola e encaminha
ao servidor técnico. O servidor técnico

Licenciamento ambiental  SEMA ou
Departamento de Meio-Ambiente da

assina, carimba a

Prefeitura Municipal de São José dos documentação recebida e

Quatro Marcos-MT; protocolada.
Alvará de funcionamento da prefeitura;
Atestado de saúde dos trabalhadores, e
Declaracão de adocão das Normas de

Boas Práticas de Fabricação (BPF) de
acordo com Modelo Anexo II.

Trazer preenchido o
requerimento conforme SIM O estabelecimento
modelo Anexo I junto ao
projeto do que já tem

solicitante já está

construido ou no caso de construido?
reforma trazer o projeto de

Após a apreciação do
< reforma e/ou ampliação na

projeto, o servidor técnico escala de 1:100. NÃOfará uma visita técnica a

fim de confrontar as
instalacões já existentes Após a avaliação do pedido de

com o projeto requerimento, do aceite do
apresentado. projeto, o pedido será deferido

e o servidor técnico emitirá um

documento em 02 (duas) vias,

autorizando o início das

Após esta visita, o aceite do
construções e estas então

projeto e do requerimento, o
poderão ser iniciadas.

servidor técnico,
responsável pela visita no
local, emitirá um
documento em 02 (duas
vias autorizando as

construções de reforma FIM

e/ou ampliações.



2. ANTES DE INICIAR AS ATIVIDADES INDUSTRIAIS                  
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INÍCIO 

O responsável pelo 

estabelecimento deverá 

realizar uma análise 

microbiológica e físico-

química da água de 

abastecimento e, após ter o 

resultado em mãos, solicitar de 

acordo com Modelo Anexo III, 

para o Departamento de 

Agropecuária uma visita 

técnica para a avaliação do 

atendimento das normas 

sanitárias vigentes. 

O servidor administrativo que 

receber a solicitação de uma 

visita técnica de acordo com o 

modelo Anexo III deverá 

protocolar no sistema de 

protocolos na Secretaria de 

Agricultura e apensar aos 

documentos já recebidos, e 

entregá-los ao servidor técnico 

responsável pela visita técnica 

num prazo máximo de 05 dias. 

O servidor técnico, 

responsável pela visita 

técnica, após assinar o 

recebimento destes 

documentos acima 

citados, deverá em um 

prazo máximo de 10 

dias, realizar a visita 

técnica no 

estabelecimento. 

 

Ao término da visita técnica, o responsável 

pela agroindústria deverá apresentar ao 

servidor técnico responsável pela visita: 

1. Os documentos elencados no início do 

fluxograma 1 (antes do início das 

construções); 

2. O boletim (resultado) da análise 

microbiológica e físico-química da água 

de abastecimento; 

3. O contrato com um profissional técnico 

como responsável técnico do 

estabelecimento; 

4. A Declaração de adoção das Normas de 

Boas Práticas de Fabricação (BPF) de 

acordo com Modelo Anexo II juntamente 

com o Programa de Boas Práticas de 

Fabricação do estabelecimento descrito; 

5. Modelo do Rótulo do produto, impresso 

em papel sulfite, contendo todas as 

informações obrigatórias para verificação 

por parte do técnico responsável pela 

visita, do atendimento às Normas 

Reguladoras com relação à Rotulagem de 

Alimentos.  

 Atestado de saúde dos funcionários. 

A Secretaria de Agricultura 

por meio do servidor 

responsável em conduzir a 

visita técnica, no final da 

visita, irá emitir documento 

(relatório de acordo com 

modelo Anexo IV) em 02 

(duas) vias, sendo uma para 

ser anexada ao processo de 

obtenção de registro no 

S.I.M na Secretaria 

Municipal de Agricultura 

deste município e a outra 

deverá ser entregue ao 

responsável pelo 

estabelecimento. 

 

O parecer, aposto no relatório final 

no término da visita, foi favorável ao 

início das atividades industriais? 

O número do registro 

no S.I.M. será emitido 

e, portanto poderá 

iniciar as atividades.  

O responsável pelo 

estabelecimento terá um prazo, de 

30 (trinta) dias contados a partir da 

data aposta no relatório da visita 

técnica, para se adequar aos itens 

apontados no relatório da visita 

que foram responsáveis pelo 

resultado desfavorável.  

Cumprido este prazo, uma 

nova visita técnica será 

realizada e posteriormente um 

novo parecer será dado. 

O parecer foi 

favorável? 

FIM 

2. ANTES DE INICIAR AS ATIVIDADES INDUSTRIAIS

o responsável pelo O servidor administrativo que oservidor técnico,
estabelecimento deverá receber a solicitação de uma responsável pela visita

realizar uma análise visita técnica de acordo com o técnica, após assinar o
recebimento

microbiológica fisico- modelo Anexo III deverá
destes

e

quimica da água de
documentos acima

INÍCIO
protocolar no sistema de citados, deverá em um

abastecimento e, após ter o protocolos na Secretaria de prazo máximo de 10
resultado em mãos, solicitar de Agricultura e apensar aos dias, realizar a visita
acordo com Modelo Anexo III, documentos já recebidos, e técnica no

para o Departamento de entregá-los ao servidor técnico estabelecimento.

Agropecuária uma visita responsável pela visita técnica
técnica para a avaliação do num prazo máximo de 05 dias.

atendimento das normas

sanitárias vigentes.

A Secretaria de Agricultura Ao término da visita técnica, o responsável

por meio do servidor pela agroindústria deverá apresentar ao
responsável em conduzir a servidor técnico responsável pela visita:
visita técnica, no final da
visita, irá emitir documento
(relatório de acordo com

1.Os documentos elencados no início do

fluxograma 1 (antes do inicio das
modelo Anexo IV) em 02

< construções);
(duas) vias, sendo uma para 2. O boletim (resultado) da análise
ser anexada ao processo de
obtenção de registro no

microbiológica e fisico-quimica da água

S.I.M na Secretaria
de abastecimento;

Municipal de Agricultura
3. O contrato com um profissional técnico

como responsável técnico do
O parecer, aposto no relatório final

deste município e a outra estabelecimento;
deverá ser entregue ao

no término da visita, foi favorável ao responsável pelo
4. A Declaração de adoção das Normas de

2 estabelecimento.
Boas Práticas de Fabricação (BPF) de

inicio das atividades industriais? acordo com Modelo Anexo II juntamente
com o Programa de Boas Práticas de
Fabricacão do estabelecimento descrito;

5. Modelo do Rótulo do produto, impresso
em papel sulfite, contendo todas as

SIM NÃO informações obrigatórias para verificação
por parte do técnico responsável pela
visita, do atendimento às Normas
Reguladoras com relação à Rotulagem de
Alimentos.

O número do registro
no S.I.M. será emitido O responsável pelo

e, portanto poderá estabelecimento terá um prazo, de
iniciar as atividades. 30 (trinta) dias contados a partir da

data aposta no relatório da visita
técnica, para se adequar aos itens
apontados no relatório da visita

FIM que foram responsáveis pelo K
resultado desfavorável.

NÃO
Cumprido este prazo, uma
nova visita técnica será o parecer foi
realizada e posteriormente um favorável?

novo parecer será dado. SIM


