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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Dispensa de Licitacdo para contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de

Decoracdo de Ambiente para realizacdo do 202 Encontro da Mulher Rural.

2. DESCRIGAO DO OBJETO

ITEM cODIGO CcOD TCE DESCRICAO UNID. | QTD.

SERVICO DE CONFECCAO, INSTALACAO, PRODUCAO E
MONTAGEM EM GERAL - CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM DECORACAO DE AMBIENTE DE GRANDE
PORTE ESPECIFICACAO MINIMA: FORRACAO TOTAL DE TETO E
PAREDE DO SALAO DO EVENTO COM TECIDO VOAL,165 MESAS
1 006.605.394 | 00067264 | COM TAMPOES DEVIDAMENTE DECORADAS COM CAPACIDADE| SV 1
DE ACOMODAR NO MINIMO 8 PESSOAS POR MESA,
DECORACAO DE PALCO, DECORACAO DE 10 TENDAS COM
TECIDO VOAL, DECORACAO DE STUDIO DE FOTOS CONTENDO
ADERECOS MINIMOS: PLANTAS, FLORES, BANCOS RUSTICOS E
PALETES, DECORAGAO DE HAAL DE ENTRADA.

3. JUSTIFICATIVA

Justifica-se aquisicdes acima, considerando a realizacdo do 202 Encontro da Mulher Rural,
objetivando homenagear e prestigiar as lideres rurais pelos importantes trabalhos desenvolvidos na
sociedade, visto que as mulheres sempre desempenharam papel fundamental no processo de
desenvolvimento sociocultural e econdmico de todo territério. Suas importancias ndo se limitam apenas nas
participacdes de atividades agricolas ou ndo agricolas, estando intimamente ligada aos costumes, tradigcdes
e valores. Sdo por intermédio das mulheres as detentoras de muitas das facetas de nosso patriménio
cultural, do artesanato e culindria, as cantigas, brincadeiras e festas tradicionais, das ervas medicinais as

crendices e supersticdes.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO
Sendo assim, uma das solucGes é a contratacdo de empresa especializada e apita a desenvolver os

servicos requisitados neste, quanta Decoracdo de Ambientes tematicos variados e confeccdo de camisetas.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO;

As empresas contratadas deveram apresentar os seguintes requisitos:

a) Ter conhecimento de Decoragdes de Ambiente;
b) Apresentar CertidGes de Regularidade Fiscal e Trabalhista
c) Executar os servicos conforme prazos e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e

proposta apresentada.

6. DA EXECUGCAO
Para a execucdo dos SERVICOS DE DECORACAO DE AMBIENTE, a Contratada deverd observar os
seguintes procedimentos e acessorios minimos:
v Efetuar o forro em todo o teto e paredes do saldo onde sera realizado o evento com VOAL na
cor Branca;
v Possuir os seguintes acessorios e aderecos para decoracdo;
= 4 balaios, devidamente decorados e iluminados,
= Banco de madeira,
= Tapete (estilo carpete),
=  Aparador com arranjo,
= 2 vasos de palmeiras,
= 10 vasos de plantas naturais,
= 10 chapeis, decorados com flores artificiais,
= 200 toalhas para mesa,
Decoracdo com tecidos em 5 tendas 5x5mts, (apenas nos cantos),
Decoracdo do Hall de Entrada,

Decoracdo de Studio para fotos com painel e folhagem,

AN N NN

As mesas deveram conter vasos de flores naturais,

7. GESTAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PREGOS
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A fiscalizacdo sera realizada por cada solicitante, confirmando a realizacdo da prestacdo de servicos
requisitados neste presente termo de referéncia, a fiscalizacdo serd realizada pelo fiscal do contrato se
necessario, 0 mesmo sera um servidor da prefeitura municipal, serd formalizado a nomeacdo do fiscal dos

contratos a serem elaborados.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o
recebimento definitivo, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal discriminativa, acompanhada da fatura e
devidamente atestada por servidor designado para este fim, por meio de ordem bancaria emitida em nome
do proponente vencedor, para crédito na conta corrente por ele indicado, uma vez satisfeitas as condi¢cdes
estabelecidas neste certame.

Ndo serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo de
obrigacGes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia contratual.

O Departamento de Tesouraria reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao,
dos servicos fornecidos ndo estiverem de acordo com a especificacdo apresentada e aceita.

Para as empresas do municipio, a NF devera ser protocolada na Prefeitura Municipal de S3ao José dos

Quatro Marcos e as empresas de outros municipios deverdo encaminhar via e-mail a Secretaria solicitante.

9. CRITERIOS
O julgamento da presente proposta sera avaliado dentre o menor preco unitario obtido para a

contratacdo do servico do certame, bem como das propostas e qualificacdo técnica apresentados.

10. FUNDAMENTOS DO CERTAME

LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, do Processo de Contratagdo Direta,

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitacdo, deverd ser instruido com os sequintes documentos:
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I - documento de formalizagcdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de
riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

IIl - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsGo de recursos orcamentdrios com o compromisso a
ser assumido;

V - comprovacgéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacGo e qualificagdo minima
necessdria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIl - autorizacéo da autoridade competente.

Pardgrafo unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato deverd
ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras;

§ 39 As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo seréio preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragéio em obter propostas

adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

11. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

A despesa financeira decorrente da aquisicdo dos objetos supracitados definidos ocorrera por
dotacdo orcamentaria das secretarias municipais e departamentos participantes do certame:

ORGAO | UNID | PROJ/ATIV DESCRIGAO CATEGORIA FICHA FONTE
445 1.1.500

07 02 2707 MANUTENGAO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA 3.3.90.39 446 1.1.701
1058 1.1.706
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12. PRAZO DE VALIDADE
O prestacdo de servico sera apenas para realizacdo do evento do 202 Encontro da Mulher Rural, no

municipio de Sdo José dos Quatro Marcos-MT, no dia 05/11/2022 no Parque de Exposicdes Manoel Paulino.

13. LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETOS REQUISITADOS
As prestacdes de servicos quanto a Decoracdo de Ambiente, serd realizado no saldo de Eventos do

Parque de Exposi¢cdes Manoel Paulino.

14. DAS CONDICOES GERAIS PARA CONTRATACAO

As obrigacBes a serem firmadas entre a Prefeitura Municipal de S3o José Dos Quatro Marcos e a
licitante vencedora do certame incluird as condicOes estabelecidas neste termo de referéncia, outras
necessarias a fiel execucdo do objeto desta licitagcdo, ndo ficando na obrigacdo da prefeitura a aquisicdo do
guantitativo total estipulado os itens da presente proposta.

A Prefeitura Municipal poderd solicitar empenho conforme suas necessidades dentro da vigéncia
deste.

A empresa vencedora fornecera os produtos e servicos eventualmente adquiridos presentes nos
termos de aquisicdo do objeto neste termo de referéncia e edital e ficard responsavel pela entrega na

qualidade e na sua totalidade conforme a requisicdo.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacado;

Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no termo
de referéncia ou na minuta de contrato;

Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela entrega de todos

os produtos especificados;
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Manter em dia o pagamento do saldrio do pessoal alocado aos servicos, bem como dos respectivos
encargos social, que sdo de sua inteira responsabilidade;

Responder por qualquer acidente de que possam ser autores ou vitimas seus empregados, bem
como terceiros;

Responder pelos danos, dolosos ou culposos, causados pelos seus empregados aos bens da
prefeitura municipal durante o periodo da entrega dos produtos ou realizacdo de servicos.

Reparar, as suas expensas, os produtos e servigcos rejeitados pela administracdo, por terem sido
entregues em desacordo com as especificacdes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

Comunicar a prefeitura municipal através do gestor da pasta, a ocorréncia de qualquer fato ou
condi¢c®es que possam atrasar ou impedir a logistica de entrega dos produtos e servicos, no todo ou em

parte, de acordo com os prazos estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situacdo.

16. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e horario;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacSes assumidas pela contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos produtos e servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo da
entrega dos produtos ou servigos, fixando prazo para a sua correcao;

Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servigos recebidos com
as especificacBes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia e posterior edital.
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17. Documentos Relativos a Habilitacdo Juridica

v’ Registro comercial, no caso de Empresa Individual ou Requerimento de empresario no caso de
MEI, indicando ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

v/ Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracBes posteriores ou instrumento
consolidado devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores em
exercicio;

v Inscricdo do ato constitutivo e alteracBes no registro civil das pessoas juridicas, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

v' Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Org3o competente, quando a atividade assim o exigir;

v' Copia de cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificagdo com foto e

do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos sécios, diretores ou do proprietdrio da empresa;

S3do José dos Quatro Marcos — MT, 14 de Outubro de 2022.

JEFFERSON PEREIRA OLIVEIRA
CHEFE DE DPTO. DE COMPRAS
Portaria n2 007/2021
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